[image: C:\Users\gamze.oztuz\Desktop\indir.jpg][image: C:\Users\gamze.oztuz\Desktop\indir.jpg]
[image: C:\Users\dkucukbahar\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\QB4DW7V7\bzi_sup_glb_ho_368_hi.jpg] (
BU PLAN 
İL 
AFAD KOORDİNASYONUNDA AFET VE ACİL DURUMLARDA GÖREV ALACAK DESTEK ÇÖZÜM ORTAKLARIMIZLA YAPILAN DEĞERLENDİRMELER SONUCUNDA 
ADANA İL AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ 
TARAFINDAN HAZIRLANMIŞTIR.
) (
T.C. 
ADANA VALİLİĞİ
YEREL DÜZEY MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA 
HİZMET GRUBU PLANI
)                                                                                                                                         








































İÇİNDEKİLER
ŞEKİLLER LİSTESİ	IV
TABLO LİSTESİ	IV
ONAY SAYFASI	5
DAĞITIM ÇİZELGESİ	8
DEĞİŞİKLİK CETVELİ	9
KISALTMALAR	10
TANIMLAR	11
GENEL TANIMLAR	11
ÖZEL TANIMLAR	12
BÖLÜM 1- GİRİŞ	13
1.1. AMAÇ VE KAPSAM	13
1.2. HUKUKİ DAYANAK	13
1.3. OPERASYONEL HEDEFLER	14
1.4. OPERASYONEL VARSAYIMLAR	14
BÖLÜM 2. HİZMET GRUBU TEŞKİLİ, GÖREV VE SORUMLULUKLARI	14
2.1. YEREL DÜZEY HİZMET GRUBU TEŞKİLİ	14
2.2. YEREL DÜZEY HİZMET GRUBUNUN GÖREV VE SORUMLULUKLARI	14
2.3. YEREL DÜZEY HİZMET GRUBUNUN EKİP YAPILANMASI, GÖREV VE SORUMLULUKLAR	15
2.4. MUHASEBE BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBUNUN DİĞER HİZMET GRUPLARINDAN BEKLENTİLERİ VE SUNACAĞI DESTEKLER	17
BÖLÜM 3. HAZIRLIK, KAPASİTE TESPİTİVE MÜDAHALE PLANLAMASI	19
3.1AFETE HAZIRLIK ÇALIŞMALARI	19
3.2 MEVCUT KAPASİTENİN BELİRLENMESİ	21
3.2.1. İNSAN KAYNAKLARI KAPASİTESİ	21
3.2.2 MALZEME, ARAÇ VE EKİPMAN KAPASİTESİ	21
3.2.3. HABERLEŞME KAPASİTESİ	22
3.3 SENARYO, KAPASİTE VE İHTİYAÇ ANALİZİ ÇALIŞMALARI	22
3.4 EMİR KOMUTA ZİNCİRİNİN OLUŞTURULMASI	23
3.5 STANDART OPERASYON PROSEDÜRLERİ (YAPILACAKLAR LİSTESİ)	24
3.6 OPERASYON ZAMAN ÇİZELGESİ	25
BÖLÜM 4. AFET ANI VE MÜDAHALE ÇALIŞMALARI	26
4.1 KONUŞLANMA ALANLARININ BELİRTİLMESİ	26
4.2HİZMET GRUBU SEKRETERYASININ OLUŞTURULMASI	26
4.3 İLK DURUM TESPİTİ VE RAPORLAMA	26
4.4 GÖREV YERİNE İNTİKAL VE MÜDAHALE ÇALIŞMALARI	26
4.5 GELEN DESTEK EKİPLERİNİN KARŞILANMASI	26
BÖLÜM 5. HABERLEŞME SİSTEMLERİ	27
BÖLÜM 6. RAPORLAMA USULLERİ	27
BÖLÜM 7. PLANIN TAKİBİ, GELİŞTİRİLMESİ VE GÜNCELLENMESİ	32
EKLER	33
EK 1 - YEREL DÜZEY MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU OPERASYON EKİPLERİNİN TEŞKİLİ	34
EK 2- YEREL DÜZEY MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU LOJİSTİK EKİPLERİNİN TEŞKİLİ	35
EK 3 –SENARYO	36
EK 3.1. –İHTİYAÇ TESPİTİ VE KAPASİTE GELİŞTİRME KARARLARI	39
EK 3.2. –İNTİKAL PLANLAMASI	40
EK 4 -YEREL DÜZEY (1, 2 ve 3.) VARDİYA LİSTESİ	41
EK 5- HABERLEŞME KAPASİTESİ (HABERLEŞME ENVANTER BİLGİSİ)	44
EK 6 - ULUSAL DÜZEY HİZMET GRUBU İRTİBAT NUMARALARI	45
EK 7 - YEREL DÜZEY HİZMET GRUBU İRTİBAT NUMARALARI	46
EK 8- ULUSAL AFET MÜDAHALE SİSTEMİ İRTİBAT NUMARALARI	47
EK 9- FORMLAR	49
EK 10 – YEREL DÜZEY AFETLERE HAZIRLIK PROTOKOLLERİ	74
EK 11 – HARİTALAR, KROKİLER	75
EK 12 – KONTROL LİSTELERİ	78
EK 13–PERSONEL VE ARAÇ GÖREVLİ KARTLARI	81
EK 14 –HİZMET GRUBU RAPOR FORMATLARI	82
EK 15 - DİĞER EKLER	83
EK15.1 FAZLA MESAİ PUANTAJI TABLOSU	83
EK 15.2- FAZLA MESAİ BORDROSU	84
EK 15.3- FAZLA MESAİ ÜCRETLERİ BANKA HESAP LİSTESİ	85
EK 15.4- TAZMİNAT PUANTAJI	86
EK 15.5- TAZMİNAT BORDROSU	87
EK 15.6- TAZMİNAT BANKA LİSTESİ	88
EK 15.7- TAHMİNİ BÜTÇE BİLDİRİM TABLOSU	89
1-Tüm Hizmet Grupları Tarafından Yapılacak işlerin maliyeti; AKUT dönemde (0-72 saat)  ve	89
Afet Sonrası (3-15 Gün) yapılması planlananlara ilişkin ihtiyaçlar ayrı ayrı hesaplanacaktır.	89
2- Afet öncesi dönemde hazırlanarak Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubuna iletilecektir.	89
3- Afet öncesi ihtiyaçlar ile görevlendirilen personel harcırah ücretleri yazılmayacaktır.	89
4-  İlk yıl için (Versiyon-1) sadece AFAD’ın sorumlu olduğu Hizmet Grubu tarafından doldurulacak olup, Versiyon-2’de ise diğer Bakanlıkların sorumluluğundaki Hizmet Grupları da söz konusu tabloyu hazırlayacaklardır.	89
EK 15.8- ACİL YARDIM TALEP FORMU	90
EK 15.9- FAZLA ÇALIŞMA VE TAZMİNAT TAKİP ÇİZELGESİ	91
EK 15.10- MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU BİLGİ FORMU	93

 
[bookmark: _Toc507590933]ŞEKİLLER LİSTESİ
Şekil 1 – Yerel Düzey Ekip Yapılanması	15
Şekil 2 - Haberleşme ve Raporlama Araçları Şeması……………………………………………………………………………….……………………………26


[bookmark: _Toc507590934]TABLO LİSTESİ
Tablo 1 - Dağıtım Çizelgesi Gereği	8
Tablo 2 - Dağıtım Çizelgesi Bilgisi	9
Tablo 3 - Değişiklik Cetveli	9
Tablo 4 - Ana ve Destek Çözüm Ortakları	14
Tablo 5 - Yerel Düzey Hizmet Grubu Görev ve Sorumlulukları	16
Tablo 6 - Yerel Düzey Hizmet Grupları Arası Beklentiler ve Sunulacak Destekler	18
Tablo 7 – Eğitim Çalışmaları	20
Tablo 8 – Tatbikat Çalışmaları	20
Tablo 9 – İnsan Kaynakları Kapasitesi	21
Tablo 10 – Malzeme, Araç ve Ekipman Kapasitesi	21
Tablo 11 –Haberleşme Kapasitesi	22
Tablo 12 –Yerel Düzey Hizmet Grubu Operasyon Çizelgesi	23
Tablo 13 –Yerel Düzey Raporlama Usulleri	28












49


50


[bookmark: _Toc507590935]ONAY SAYFASI


T.C.
ADANA VALİLİĞİ

İL AFET VE ACİL DURUM KOORDİNASYON KURULU

18/12/2013 tarihli ve 28855 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren 5703 sayılı Afet ve Acil Durum Müdahale Hizmetleri Yönetmeliği, 03/01/2014 tarihli ve 28871 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan  “Türkiye Afet Müdahale Planı” ve “İl Afet Müdahale Planı” kapsamında Adana Valiliği (İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü) tarafından hazırlanan "Yerel Düzey Muhasebe, Bütçe ,Mali Raporlama Hizmet Grubu Operasyon Planı” kurulumuzca …….. tarihinde onaylanmıştır.






   Mahmut DEMİRTAŞ
               Vali


	

Tümg. Hakan ATINÇ
6’ncı Mekanize Piyade
Tümen Komutanı

	

             Hüseyin SÖZLÜ
Adana Büyükşehir Belediye Başkanı

	

Mustafa AYDIN
            Vali Yardımcısı






	
Zafer AKTAŞ
İl Emniyet Md.

	
          Yusuf YALÇIN
           Jandarma Albay
      İl Jandarma Komutanı

	
           Gültekin GENÇ
     İl Afet ve Acil Durum
                  Müdürü






	          Zeynel Abidin KOÇ
       Aile, Çalışma ve Sosyal
Hizmetler İl Müdürü



	   Muzaffer AKGÜNER
  İl Bank A.Ş. Adana Bölge Müdürü

	    Ahmet KIRILMAZ
    Çevre ve Şehircilik
       İl Md. V.






	    Velican DOĞRU
İl Göç İdaresi Müdür V.


	           Muhammet Ali TEKİN
    İl Tarım ve Orman Müdürü
	              Emin TEMİZ
        Defterdar V.

	

    Dr. Ahmet ÖZER
  İl Sağlık Müdürü

	

                 İsmail AÇIL 
  Bilgi Teknolojileri İletişim Kurumu Mersin Bölge Müdür V.
	

             Ecvet DOĞAN
    Ulaştırma ve Altyapı      
     Bakanlığı 5. Bölge           
      Müdürü

	


    Alptekin AĞCA
Karayolları 57. Şube Şefi 
	


Gökhan SEZER
İl Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfı Müdürü

	


       Ramazan SAYGILI
   Türk Kızılayı Adana Şube       
     Başkanı






         Mehmet BEKTAŞ
Toroslar Elektrik Dağıtım A.Ş.
       Adana Bölge Müdürü   


























T.C.
ADANA VALİLİĞİ

	

İL AFET VE ACİL DURUM KOORDİNASYON KURULU’NA


18/12/2013 tarihli ve 28855 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren 5703 sayılı Afet ve Acil Durum Müdahale Hizmetleri Yönetmeliği, 03/01/2014 tarihli ve 28871 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan  “Türkiye Afet Müdahale Planı” ve “İl Afet Müdahale Planı” kapsamında Adana Valiliği (İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü)  tarafından hazırlanan  "Yerel Düzey Muhasebe, Bütçe ,Mali Raporlama Hizmet Grubu Operasyon Planı”nın onaylanmasını olurlarınıza arz ederim.







Gültekin GENÇ
İl Afet ve Acil Durum Müdürü
















	


[bookmark: _Toc507590936]DAĞITIM ÇİZELGESİ

[bookmark: _Toc403307050]Tablo 1- Dağıtım Çizelgesi Gereği
	DAĞITIM ÇİZELGESİ

	GEREĞİ;
	
	

	SIRA NO
	BİRİM / KISIM
	ADET

	1.
	Adana Defterdarlığı
	1

	2.
	Adana Vergi Dairesi Başkanlığı
	1

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOPLAM
	
	2




(Açıklama: Hizmet Gruplarına planların dağıtımı şu şekilde olacaktır:
· İl Afet Müdahale Planı envanter eki dışında tüm Hizmet Grupları(HG) ve destek çözüm ortakları ile paylaşılacaktır.
· Yerel Düzey Hizmet Grubu Operasyon Planları (gizlilik arz eden ekler dışında) diğer HG’ler ile paylaşılacaktır.
· Destek çözüm ortaklarına paylaşım yereldeki ana çözüm ortağı tarafından yapılacaktır.
· Kaymakamlıklara da İl Afet Müdahale Planı ve Yerel Düzey HG Operasyon Planı bilgi amaçlı gönderilecektir.
Tablo 1 Planın gereği için iletilmesi gereken kurumları içerirken Tablo 2 bilgilendirme amaçlı gönderilecek kurumları içermelidir. )

[bookmark: _Toc395003236]Tablo 2 - Dağıtım Çizelgesi Bilgisi
	DAĞITIM ÇİZELGESİ

	BİLGİ;
	
	

	SIRA NO
	KURUM / KURULUŞ
	ADET

	1
	Aladağ Kaymakamlığı
	1

	2
	Ceyhan Kaymakamlığı
	1

	3
	Çukurova Kaymakamlığı
	1

	4
	Feke Kaymakamlığı
	1

	5
	İmamoğlu Kaymakamlığı
	1

	6
	Karaisalı Kaymakamlığı
	1

	7
	Karataş Kaymakamlığı
	1

	8
	Kozan Kaymakamlığı
	1

	9
	Pozantı Kaymakamlığı
	1

	10
	Saimbeyli Kaymakamlığı
	1

	11
	Sarıçam Kaymakamlığı
	1

	12
	Seyhan Kaymakamlığı
	1

	13
	Tufanbeyli Kaymakamlığı
	1

	14
	Yumurtalık Kaymakamlığı
	1

	15
	Yüreğir Kaymakamlığı
	1

	TOPLAM
	
	15


[bookmark: _Toc507590937]DEĞİŞİKLİK CETVELİ

[bookmark: _Toc403307052]Tablo3- Değişiklik Cetveli
	
DEĞİŞİKLİK CETVELİ

	SIRA NO

	DEĞİŞİKLİK EMRİNİ VEREN 
MAKAM, EMRİN TARİHİ VE 
NUMARASI
	DEĞİŞİKLİĞİN
YAPILDIĞI
TARİH
	DEĞİŞİKLİĞİ YAPANIN 
ADI-SOYADI, UNVANI, İMZASI

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _Toc507590938]KISALTMALAR

	KISALTMALAR  

	GENEL KISALTMALAR

	AADKK				Afet ve Acil Durum Koordinasyon Kurulu
AADYK				Afet ve Acil Durum Yüksek Kurulu
AADYM 			Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezi
AFAD				Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığı
İçişleri Bakanlığı AADYM	İçişleri Bakanlığı Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezi
BAADYM			Bakanlıkların Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezleri
GARD				Gençlik ve Spor Bakanlığı Afet ve Rehabilitasyon Gönüllüleri
İAADKK				İl Afet ve Acil Durum Koordinasyon Kurulu
İAADM				İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü
İAADYM			İl Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezi  
KBRN				Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik, Nükleer
STK				Sivil Toplum Kuruluşu
TAMP				Türkiye Afet Müdahale Planı         









	ÖZEL KISALTMALAR

	AYS                                                  Acil Yardım Süresi
MBMRP                                          Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Planı
MBMRHG                                       Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu





	[bookmark: _Toc507590939]TANIMLAR
[bookmark: _Toc507590940]GENEL TANIMLAR
	Acil durum:
	Toplumun tamamının veya belli kesimlerinin normal hayat ve faaliyetlerini durduran veya kesintiye uğratan, acil müdahaleyi gerektiren olaylar ile bu olayların oluşturduğu kriz halini,

	Afet:
	Toplumun tamamı veya belli kesimleri için fiziksel, ekonomik ve sosyal kayıplar doğuran, normal hayatı ve insan faaliyetlerini durduran veya kesintiye uğratan doğal, teknolojik veya insan kaynaklı olayları,


	Afet ve acil durum yönetim merkezleri:
	Afet ve acil durumlarda müdahalenin koordine edildiği, 24 saat esasına göre çalışan, kesintisiz ve güvenli bilgi işlem ve haberleşme sistemleri ile donatılan merkezleri,

	Ana çözüm ortağı:
	Hizmet grubunun yürüteceği hizmetlere ilişkin koordinasyondan sorumlu olan bakanlık/kurum ve kuruluşları,

	Destek çözüm ortağı:
	Hizmet gruplarında ana çözüm ortağı olarak görev alan bakanlık, kurum ve kuruluşların çalışmalarında destek olarak görev alan paydaşları,

	1.Grup destek iller
	Seviye etki derecesine göre kendi hizmet grupları ile birlikte afet bölgesine destek olacak bölge ve komşu illerden oluşturulan il gruplarını, 

	2.Grup destek iller
	Seviye etki derecesine göre kendi hizmet grupları ile birlikte afet bölgesine destek olacak ve gerektiğinde hizmet gruplarını bizzat devam ettirecek illerden oluşturulan il gruplarını, 

	Müdahale:
	Afet ve acil durumlarda can ve mal kurtarma, sağlık, iaşe, ibate, güvenlik, mal ve çevre koruma, sosyal ve psikolojik destek hizmetlerinin verilmesine yönelik çalışmaları,

	Ön iyileştirme:
	Afet ve acil durum nedeniyle bozulan yaşam şartlarının normalleştirilmesine yönelik, olayın meydana gelmesinden sonra başlayarak yapılacak kısa dönem iyileştirme faaliyetlerini,

	Servis:
	Müdahale organizasyonu içerisinde yer alan ve hizmet gruplarının bağlı olduğu ana yönetim birimlerini, 

	Standart operasyon prosedürü:
	Değişik afet ve tehlikeler oluştuğunda uygulanması gereken kurallar ve tutulması gereken kayıtları,

	112 acil çağrı merkezleri:
	Acil yardım çağrılarını karşılamak üzere Büyükşehir Belediyesi olan illerde valiliklerin Yatırım İzleme ve Koordinasyon Başkanlığı bünyesinde, diğer illerde ise valilikler bünyesinde kurulan merkezleri,


ifade eder.
	





[bookmark: _Toc507590941]ÖZEL TANIMLAR
	

	
Afet ve Acil Durum Faaliyetleri Ödeneği:
	5902 sayılı Kanunun 23 üncü maddesine göre Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığı bütçesinde yer alan ödeneklerdir.

	Özel Hesap:
	5902 sayılı Kanunun 23 üncü maddesine göre Başkanlık, kamu kurum ve kuruluşları ile mahalli idareler tarafından Kanun kapsamındaki faaliyetlerin ifası amacıyla kullanılmak üzere bankalarda açılacak hesaplardır.

	Acil Yardım Süresi:
	Afetin meydana gelmesi ile başlayıp afetin sona ermesinden itibaren 15 gün devam eden, gerektiğinde Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığınca uzatılabilen, acil yardımlar ve bununla ilgili harcamaların yapıldığı süreyi ifade eder.

	AYDES:
	Bilgi Sistemleri ve Haberleşme Dairesi Başkanlığı tarafından yürütülen Afet Yönetimi Karar Destek Sistemi Projesini ifade eder.






















[bookmark: _Toc507590942]BÖLÜM 1- GİRİŞ

Yerel Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu Operasyon Planı, İl Afet Müdahale Sistemi içinde yer alan ana ve destek çözüm ortaklarının görev ve sorumluluklarını, diğer hizmet grupları ile olan ilişkilerini, afet ve acil duruma hazırlık ve müdahale süreçlerini anlatmakta ve afet ve acil durum anında etkin koordinasyon için gerekli olan hizmet grup teşkilini, ekipman ve insan kaynakları kapasitesinin mevcut durumunu ve ihtiyaç duyulan kapasiteyi sunmaktadır. 

[bookmark: _Toc507590943][bookmark: _Toc388372059]1.1. AMAÇ VE KAPSAM
Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu Planının amacı; 0.dakikadan itibaren gelen acil yardım taleplerinin; 
· Afet ve Acil Durum Harcamaları Yönetmeliği çerçevesinde değerlendirilerek karşılanmasını ve muhasebeleştirilmesini sağlamak, 
· Tüm hizmet grupları tarafından saha ve yerel ekiplerde görev yapan personeline ilişkin Fazla Çalışma ve Tazminat puantajlarının ilk günden itibaren tutulmasını koordine etmek, 
· Bu planda belirtilen senaryoya göre tüm hizmet gruplarının tahmini bütçe bildiriminde bulunmalarını sağlamak,
· Yürütülen faaliyetlerine ilişkin mali raporlamayı yapmaktır. 

[bookmark: _Toc507590944]1.2. HUKUKİ DAYANAK
1) 5902 sayılı Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığının Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun, 
2) 7269 sayılı Umumi Hayata Müessir Afetler Dolayısıyla Alınacak Tedbirler İle Yapılacak Yardımlara Dair Kanun,
3) 7126 sayılı Sivil Savunma Kanunu,
4) 5393 Sayılı Belediye Kanunu
5) Afet ve Acil Durum Müdahale Hizmetleri Yönetmeliği,
6) Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezleri Yönetmeliği,
7) Türkiye Afet Müdahale Planı (TAMP),
8) UDSEP (Ulusal Deprem Stratejisi ve Eylem Planı)
9) 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
10) 4123 Sayılı Tabii Afet Nedeniyle Meydana Gelen Hasar ve Tahribata İlişkin Hizmetlerin Yürütülmesine Dair Kanun
11)  Afet ve Acil Durum Harcamaları Yönetmeliği






[bookmark: _Toc507590945]1.3. OPERASYONEL HEDEFLER

- Mali kaynakların etkin, ekonomik ve verimli kullanılmasını sağlamak.

[bookmark: _Toc507590946]1.4. OPERASYONEL VARSAYIMLAR

a) Ülkede ekonomik krizin meydana gelebileceği, 
b) Afet bölgesinin özelliğine ve afetin büyüklüğüne göre mali harcamaların artabileceği,
c) Planlamalarda görev alacak personelin de afetzede olabileceği,
Varsayılmalıdır.


[bookmark: _Toc507590947]BÖLÜM 2. HİZMET GRUBU TEŞKİLİ, GÖREV VE SORUMLULUKLARI
[bookmark: _Toc507590948]2.1. YEREL DÜZEY HİZMET GRUBU TEŞKİLİ

Yerel düzey hizmet grubu teşkili kapsamında yer alan ana çözüm ortağı ve destek çözüm ortakları Tablo 4’de sunulmaktadır.


[bookmark: _Toc403307053]Tablo4- Ana ve Destek Çözüm Ortakları
	
	YEREL DÜZEY

	ANA ÇÖZÜM ORTAĞI
	İL AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ

	DESTEK ÇÖZÜM ORTAKLARI
	ADANA DEFTERDARLIĞI
ADANA VERGİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI



[bookmark: _Toc507590949]2.2. YEREL DÜZEY HİZMET GRUBUNUN GÖREV VE SORUMLULUKLARI
Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu’nun yerel düzey ana ve destek çözüm ortaklarının bu hizmet grubunda üstlenecekleri roller:
İL AFAD MÜDÜRLÜĞÜ: Ana çözüm ortağı olarak yerel ekipleri oluşturmak, oluşturulan ekipler aracılığıyla acil yardım talebini almak, gerekli değerlendirmeyi yapmak, AFAD Başkanlığı tarafından gönderilen kaynağın etkili, ekonomik ve verimli bir şekilde kullanımına ilişkin tedbirleri il düzeyinde almak.
DEFTERDARLIK: Destek çözüm ortağı olarak; acil yardım harcamalarına ilişkin İl AFAD Müdürlüğü tarafından oluşturulacak hizmet grubu ekiplerine uzman personel desteğinde bulunmak.
Şekil 1’da operasyon ve lojistik ekiplerinin anlatıldığı yerel düzey hizmet grubu teşkili yer almakta olup, Yerel Düzey Hizmet Grubu Operasyon ve Lojistik Ekiplerinin görev ve sorumlulukları Tablo 5’de detaylı olarak anlatılmaktadır.
VERGİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI: Destek çözüm ortağı olarak; acil yardım harcamalarına ilişkin İl AFAD Müdürlüğü tarafından oluşturulacak hizmet grubu ekiplerine uzman personel desteğinde bulunmak.

 
[bookmark: _Toc507590950]2.3. YEREL DÜZEY HİZMET GRUBUNUN EKİP YAPILANMASI, GÖREV VE SORUMLULUKLAR

Yerel düzey hizmet grubu teşkili kapsamında yer alan ekipler Şekil 1’de sunulmakta olup, Yerel Düzey Hizmet Grubu Operasyon ve Lojistik Ekiplerinin görev ve sorumlulukları Tablo 5’de detaylı olarak anlatılmaktadır.
 (
İl AADYM
Muhasebe Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu
Operasyon
 
Ekipleri
Tahakkuk Muhasebe ve Raporlama Ekibi
Acil Yardım Ekibi
Bütçe Ekibi
YEREL DÜZEY MUHASEBE BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU TEŞKİLİ
İdari İşler Ekibi
)




 (
Lojistik 
Ekipleri
)






Şekil 1- Yerel Düzey Ekip Yapılanması


Yerel Düzey HG Lojistik ve Operasyonel ekiplerinin teşkiline ilişkin detaylı tablolar Ek 1 ve Ek 2 ‘de yer almaktadır. Diğer yandan planların sağlıklı işlemesi amacıyla ekip yapısı kapsamında oluşturulan vardiya listesi ise Ek 4’de sunulmaktadır





[bookmark: _Toc403307054]Tablo5 - Yerel Düzey Hizmet Grubu Görev ve Sorumlulukları
	YEREL DÜZEY                                         ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
GÖREV VE SORUMLULUKLARI

	OPERASYON VE LOJİSTİK EKİPLERİ
	AFET ÖNCESİ
	AFET SIRASI
(0.Dakikadan İtibaren Sırasıyla)
	AFET SONRASI

	OPERASYON EKİPLERİ	
	
	
	

	Bütçe Ekibi
	-Ekip Planının hazırlanması ve güncel tutulması.
	- Acil Yardım Ekibinden gelen acil yardım ihtiyaçları için İAADYM tarafından AFAD Başkanlığından (AADYM) kaynak talebinde bulunmak.
-Tüm TAMP Hizmet Gruplarından Yürütülecek Faaliyetlerine ilişkin Bütçe Tahminlerini Almak
-İlk Bütçe Tahminini Hazırlamak ve İAADYM'ye iletmek ve AADYM'ye gönderilmesini sağlamak.
-AFAD tarafından belirlenen Fazla Mesai ve Tazminat ödemelerine ilişkin usul ve esasların uygulanmasını sağlamak.
1. 
2. 
	-AFAD tarafından belirlenen usul ve esaslar çerçevesinde fazla çalışma ve tazminat ödemelerine ilişkin ödenek talebinde bulunmak.
-Faaliyetlerine ilişkin gerekli bilgileri Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibine iletmek.


	Acil Yardım Ekibi
	-Ekip Planının hazırlanması ve güncel tutulması.
	-İAADYM’ye gelen ve Ekiplerine iletilen Afet Mahallinde ihtiyaç duyulan acil yardım talep miktarını belirlemek.
-Acil yardımların, Valilik adına açılan özel hesaba gönderilmesini sağlamak.
-Afet mahallinde oluşan acil yardım ihtiyacı nedeniyle ortaya çıkan ilave ödenek taleplerini Bütçe Ekibine iletmek.
- Acil yardımın, Afet ve Acil Durum Harcamaları Yönetmeliği’ne göre yapmak ve kayıt altına almak, yapılan harcamaların güncel tutulmasını sağlamak.

	-Faaliyetlerine ilişkin bilgileri Tahakkuk,Muhasebe ve Raporlama Ekibine iletmek.
-AFAD Başkanlığınca uygun görülen Acil Yardım Süresinin takibini yapmak gerektiğinden acil yardım süresinin uzatılmasına ilişkin talebi AFAD Başkanlığına iletilmek.


	Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibi
	-Ekip Planının hazırlanması ve güncel tutulması.
	-AFAD Başkanlığınca gönderilen acil yardım tutarının ilgili özel hesaplara aktarılmasını sağlamak.
-Afet mahallinde Afet ve Acil Durum Harcamaları Yönetmeliği gereğince kurulacak olan Afet ve Acil Durum Harcama Komisyonu tarafından Satınalma ve Kiralama Hizmet Grubu Ekipleri aracılığıyla yapılacak olan alımlara ilişkin ödemeleri gerçekleştirmek.
-AFAD tarafından belirlenen usul ve esaslar çerçevesinde fazla çalışma ve tazminat ödemelerini yapmak.
-Harcamaları muhasebeleştirmek.
	-Raporlama işlemlerini yapmak.
-Acil Yardım Harcama Bildirim Tablosunu (Form3) güncel olarak tutmak ve belirlenecek periyodlarda(günlük/haftalık/aylık) AFAD Başkanlığına bildirmek.


	İdari İşler Ekibi
	-Ekip Planının hazırlanması ve güncel tutulması
	-Müdahale çalışmalarında görevlendirilen Personele ilişkin bilgileri Kaynak Yönetimi Hizmet Grubundan Temin etmek.
-Bölgede TAMP Hizmet Gruplarında Görevli Personele ilişkin Fazla Çalışma ve Mesai Puantajlarının (Diğer Ekler:1, 2, 3, 4, 5 ve 6) tutulmasını, raporlanmasını ve ödemeye hazır şekilde saklanmasını sağlamak.
	-Fazla Çalışma ve Tazminat ödemesi için ihtiyaç duyulacak bütçeyi belirlemek ve AFAD Başkanlığından temini için Bütçe Ekibine bu talebini iletmek.
-Fazla Çalışma ve Tazminat ödenecek personeli belirlemek, belgeler hazırlatmak ve gerekli ödeme için Tahakkuk Grubuna iletmek.


	LOJİSTİK EKİBİ
	Hizmet grubunun afet ve acil durum esnasında ihtiyaç duyabileceği her türlü araç-gereci önceden tespit eder.
	Hizmet grubunun afet ve acil durum esnasında ihtiyaç duyduğu her türlü araç-gereci temin eder.
	Hizmet grubunun afet ve acil durum esnasında ihtiyaç duyduğu her türlü araç-gereci temin eder.


	

[bookmark: _Toc507590951]2.4. MUHASEBE BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBUNUN DİĞER HİZMET GRUPLARINDAN BEKLENTİLERİ VE SUNACAĞI DESTEKLER

Hizmet Grupları arasındaki iletişimin yapısal bir şekilde belirtilmesi amacıyla Yerel Düzeyde Diğer Hizmet Grupları ile Yardımlaşma ve Yükümlülükleri içeren bilgiler, Tablo 6’de sunulmaktadır.






[bookmark: _Toc403307055]Tablo 6 - Yerel Düzey Hizmet Grupları Arası Beklentiler ve Sunulacak Destekler
	YEREL DÜZEY                                                                                                                                  ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
DİĞER HİZMET GRUPLARI İLE YARDIMLAŞMA VE YÜKÜMLÜLÜKLER

	HİZMET GRUBU ADI
	DİĞER HİZMET GRUPLARINDAN BEKLENTİLER
	DİĞER HİZMET GRUPLARINA VERİLECEK DESTEK

	1.Haberleşme Hizmet Grubu
	-Tahmini Bütçe Bildirim Tablosunun doldurularak Hizmet Grubumuza gönderilmesi

-Fazla Çalışma ve Tazminat Puantaj Tablolarının (EK15.1, 2, 3, 4, 5, 6) doldurulması ve Fazla Çalışma ve Tazminat Çizelgesinin (EK.15-9) gönderilmesi.

	

	2.Ulaşım Alt Yapı Hizmet Grubu
	
	

	3.Nakliye Hizmet Grubu
	
	

	4.Teknik Destek ve İkmal Hizmet Grubu
	
	

	5. Alt Yapı Hizmet Grubu
	
	

	6. Hasar Tespit Hizmet Grubu
	
	

	7.Enkaz Kaldırma Hizmet Grubu
	
	

	8.Beslenme Hizmet Grubu
	
	

	9.Sağlık Hizmet Grubu
	
	

	10.Psikososyal Destek Hizmet Grubu
	
	

	11. Ayni Bağış Depo Yönetimi ve Dağıtım Hizmet Grubu
	
	

	12.Yangın Hizmet Grubu
	
	

	13.Güvenlik ve Trafik Hizmet Grubu
	
	

	14.Defin Hizmet Grubu
	
	

	15.Tahliye ve Yerleştirme Planlama Hizmet Grubu
	
	

	16.Kaynak Yönetimi Hizmet Grubu
	
	

	17.Barınma Hizmet Grubu
	
	

	18.Hizmet Grupları Lojistiği Hizmet Grubu
	
	

	19.Arama ve Kurtarma Hizmet Grubu
	
	

	20.Satın Alma ve Kiralama Hizmet Grubu
	
	

	21.Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu
	
	

	22.Zarar Tespit Hizmet Grubu
	
	

	23.Gıda, Tarım ve Hayvancılık Hizmet Grubu
	
	

	24.Bilgi Yönetimi, Değerlendirme ve İzleme Hizmet Grubu
	
	

	25.Enerji Hizmet Grubu
	
	

	26.KBRN Hizmet Grubu
	
	




[bookmark: _Toc507590952]BÖLÜM 3. HAZIRLIK, KAPASİTE TESPİTİVE MÜDAHALE PLANLAMASI
[bookmark: _Toc507590953]3.1AFETE HAZIRLIK ÇALIŞMALARI
MÜDAHALE MODELİ


    Afetin İzlenmesi, Ön Değerlendirme Yapılması; İAADYM ‘ne Tüm Hizmet Gruplarından ve diğer kaynaklardan gelen bilgiler doğrultusunda afetin izlenmesi ve ön değerlendirmesi yapılarak acil ihtiyaçlar AADYM’ye bildirilir.
Acil Yardım Taleplerinin Belirlenmesi; İAADYM tarafından belirlenen acil yardım ihtiyaçlarına ilişkin Acil Yardım Talep Formu (EK-15.8) doldurularak; Yerel Düzey Finans Servisi Yöneticisine paraflatıldıktan sonra İAADYM Yöneticisi (Vali/Vali Yardımcısı) tarafından imzalanarak AADYM’ye iletililir.
İhtiyaç Duyulacak Mali Kaynağın Temini; İAADYM tarafından Acil Yardım Talep Formu doldurularak bildirilen taleplerin karşılanması amacıyla AFAD Başkanlığı tarafından Maliye Bakanlığı’ndan ödenek talebinde bulunulur. Maliye Bakanlığı tarafından söz konusu ödenek AFAD Başkanlığı bütçesinin 05.4 tertibine aktarılır. AFAD Başkanlığı söz konusu ödeneği Başkanlık Özel hesabına aktarır ve gönderime hazır tutulmasını sağlar.
Acil Yardım Ödeneğinin Afet Bölgesine Gönderilmesi; İAADYM tarafından iletilen acil yardım talepleri Ulusal Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu Acil Yardım Ekibi tarafından Afet ve Acil Durum Harcamaları Yönetmeliği kapsamında değerlendirmeye tabi tutulur. Uygun görülen taleplere ilişkin Başkanlık onayı alınır ve Tahakkuk Muhasebe ve Raporlama Ekibine gönderilir. Tahakkuk Muhasebe ve Raporlama Ekibi tarafından Özel Hesabın bulunduğu bankaya talimat yazısı gönderilir. Banka tarafından talimatta yer alan ödenek tutarı afet bölgesindeki ilgili özel hesaba aktarılır.
Harcanması, Muhasebeleştirme ve Mali Raporlama;  Afet bölgesindeki acil ihtiyaçların karşılanması amacıyla AFAD tarafından gönderilen acil yardım ödeneğinin harcanması Afet ve Acil Durum Harcamaları Yönetmeliği gereğince Vali tarafından oluşturulacak olan Afet ve Acil Durum Harcama Komisyonu tarafından Satın alma ve Kiralama Hizmet Grubunun Ekipleri aracılığıyla yapılacak olup,  alımlara ilişkin gerçekleşme bilgileri plan ekindeki Harcama Bildirim Tablosunun ilgili kalemine işlenerek Ulusal Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubuna iletilecektir.

[bookmark: _Toc395003248]

Tablo 7  - Eğitim Çalışmaları
	YEREL DÜZEY                                     ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
HAZIRLIK ÇALIŞMALARI

	
	

	EĞİTİM VERİLECEK EKİPLER
	EĞİTİM KONUSU
	EĞİTİM DÖNEMİ
	EĞİTİM KAPSAMI
	AÇIKLAMALAR

	Yerel Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu Ekipleri
	TAMP Eğitimi
	
	
	

	Yerel Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu Ekipleri
	Afet ve Acil Durum Harcamaları  konusunda eğitim verilmesi
	
…04.2019
…09.2019
	Yapılacak genel eğitim planlaması dahilinde verilebilir.
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc395003249]
Tablo 8 - Tatbikat Çalışmaları
	YEREL DÜZEY                                    ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
HAZIRLIK ÇALIŞMALARI

	DÜZENLENECEK TATBİKATLAR
	TATBİKATA KATILACAK
EKİPLER
	TATBİKAT DÖNEMİ
	AÇIKLAMALAR

	HG Planının Uygulanması
	Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama HG Ekipleri
	06.03.2019 
11.04.2019
18.04.2019
	 Yerel Düzey Masabaşı Tatbikatı
Bölgesel Düzey Masabaşı Tatbikatı
Yerel Düzey Masabaşı ve Saha Tatbikatı

	
	
	
	







[bookmark: _Toc507590954]3.2 MEVCUT KAPASİTENİN BELİRLENMESİ
[bookmark: _Toc507590955]3.2.1. İNSAN KAYNAKLARI KAPASİTESİ
	YEREL DÜZEY                                          ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
İNSAN KAYNAKLARI KAPASİTESİ

	Hizmet Grubu 
Ekipleri/
Görevlendirilen Kurum


	ANA ÇÖZÜM                          ORTAĞI
	DESTEK ÇÖZÜM
ORTAĞI 1
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 2
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 3
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 4
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 5
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 6
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 7
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 8
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 9
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 10

	
	İL AFAD MÜDÜRLÜĞÜ
	DEFTERDARLIK
	VERGİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI
	
	
	
	
	
	
	
	

	HİZMET GRUP YÖNETİCİSİ
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1

	Bütçe Ekibi
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	5

	Acil Yardım Ekibi
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibi
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	İdari İşler Ekibi
	1
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	4

	Lojistik Ekibi
	-
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	TOPLAM
	6
	12
	1
	
	
	
	
	
	
	
	19


Tablo.9 İnsan Kaynakları Kapasitesi
[bookmark: _Toc507590956]3.2.2 MALZEME, ARAÇ VE EKİPMAN KAPASİTESİ
	YEREL DÜZEY                                          ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
SENARYO VE KAPASİTE ANALİZİ
EKİPMAN KAPASİTESİ

	DESTEK EKİPMANLAR
	SENARYODA ÖNGÖRÜLEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ DUYULAN

	Dizüstü Bilgisayar
	3
	0
	3

	GSM
	3
	3
	0

	Hesap Makinesi
	3
	3
	0

	AFAD Çantası
	3
	0
	3

	Kırtasiye Malzemeleri

	
	
	

	Uydu Telefonu
	1
	0
	1

	El Telsizi
	3
	3
	0

	
	
	
	

	TOPLAM
	16
	9
	7


Tablo 10. Malzeme, Araç ve Ekipman Kapasitesi

[bookmark: _Toc507590957]3.2.3. HABERLEŞME KAPASİTESİ

	YEREL DÜZEY                                       ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ  RAPORLAMA HİZMET GRUBU
HABERLEŞME KAPASİTESİ

	HABERLEŞME TÜRÜ
	BAADYM ADEDİ
(Hizmet Grubunun Tümü)
	ÜLKE GENELİ
ADEDİ
	ÖNCELİK SIRASI
	AÇIKLAMALAR

	GSM HATLAR
	7
	
	
	HG Personelinin kullanmakta olduğu telefonlardır.

	KARASAL HATLAR
	
	
	
	

	UYDU TELEFONU
	
	
	
	

	IP TELEFON
	
	
	
	

	TELSİZ SİSTEMLERİ
	
	
	
	

	       ANALOG TELSİZ
	
	
	
	

	       SAYISAL TELSİZ
	
	
	
	

	       HF TELSİZ
	
	
	
	

	V-SAT UYDU SİSTEMİ
	
	
	
	

	MOBİL SİSTEMLER
	
	
	
	

	DİĞER
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tablo 11. Haberleşme Kapasitesi

	ADANA ARAMA ve KURTARMA VHF KANAL VE FREKANS LİSTESİ

	

	KANAL NO
	KANAL ADI
	ALMA (Rx)
	GÖNDERME(Tx)
	TON (Rx)
	TON (Tx)

	1
	AFAD TR1
	146.175
	147.000
	114.8
	-

	2
	KANAL 02
	147.475
	147.475
	114.8
	114.8

	3
	AFAD KIZILAY
	147.500
	147.500
	-
	-


Telsiz Frekansları

[bookmark: _Toc507590958]3.3 SENARYO, KAPASİTE VE İHTİYAÇ ANALİZİ ÇALIŞMALARI
Genel varsayımlar ve ülkemiz afet riskleri dikkate alınarak hazırlanan senaryo, afet hazırlıkları açısından büyük önem arz etmektedir. Ülkemizin afet riskleri dikkate alındığında; depremlerin en fazla can ve mal kaybına neden olan afetler olduğu, en fazla ekonomik kaybın depremlerde ortaya çıktığı görülmektedir.

Senaryo çalışmalarında muhtemel etki analizleri doğrultusunda yaklaşık ihtiyaçlar belirlenmiş; insan kaynağı, malzeme ekipman, araç, gereç ve teknik kapasite ihtiyacı ortaya konulmuştur. 








[bookmark: _Toc507590959]3.4 EMİR KOMUTA ZİNCİRİNİN OLUŞTURULMASI
 (
AFET
İAADYM                                                    Acil Yardım Talebi(VALİLİK)
Başkanlık Özel Hesabı BANKA
MALİYE BAKANLIĞI’NDAN ÖDENEK TALEBİ
AFAD Başkanlığı  
Acil Yardım Ekibi Talep Değerlendirme
 Uygun Görülen Acil Yardımın Başkanlık Onayının Alınması
Onayın Tahakkuk Birimine Aktarılması
Bütçede Yeterli 
      Ödenek 
VALİLİK ÖZEL HESABINA AKTARIM BANKA                  ( KAMU KURUM KURULUŞLARI  )
YEREL DÜZEY HİZMET GRUPLARINCA HARCAMANIN YAPILMASI
 (HARCAMA KOMİSYONU MARİFETİYLE)
HARCAMALARIN MUHASEBELEŞTİRİLEREK EVRAKLARIN 
HARCAMAYI YAPAN BİRİMCE
 SAKLANMASI
Saymanlık
HARCAMA BİLDİRİM TABLOSUNUN HAZIRLANMASI  (FORM 3-1,2)
Satın alma ve Kiralama Hizmet Grubu Merkez Harcaması
Banka Talimatı ve Onay Süreci
Ödeme Emri Belgesi ve Onay Süreci
İAADYM                                                    Puantajlama(Fazla
 mesai ve tazminatlarıyla
 ilgili)
Kanun Hükmünde Kararname Çıkması durumunda
Usul ve Esasların Belirlenmesi                                             
  Ödenek Yok 
)
İş akış yapısı çerçevesine uygun olarak Hizmet Grupları arasındaki iletişimin yapısal bir şekilde belirtilmesi amacıyla Ulusal ve Yerel Düzeyde Diğer Hizmet Grupları ile Yardımlaşma ve Yükümlülükleri içeren bilgiler yukarda sunulmuştur..











[bookmark: _Toc507590960]3.5 STANDART OPERASYON PROSEDÜRLERİ (YAPILACAKLAR LİSTESİ)

· Tüm yerel hizmet gruplarından, yürütülecek faaliyetlerine ilişkin bütçe tahminlerini almak,
· İlk bütçe tahminini hazırlamak ve İAADYM'ye iletmek ve Acil Yardım Ödenek talebini AFAD Başkanlığına bildirilmek,
· AFAD Başkanlığınca gönderilen acil yardım tutarının, ilgili özel hesaplara aktarılmasını sağlamak. 

· Afet mahallinde, Afet ve Acil Durum Harcamaları Yönetmeliği gereğince kurulacak olan Afet ve Acil Durum Harcama Komisyonu tarafından Satın Alma ve Kiralama Hizmet Grubu Ekipleri aracılığıyla yapılacak olan alımlara ilişkin ödemeleri gerçekleştirmek,
· AFAD tarafından belirlenen usul ve esaslar çerçevesinde fazla çalışma ve tazminat ödemelerini yapmak,
· Harcamaları muhasebeleştirmek. 
· Acil Yardım Harcamalarına ilişkin raporlama işlemlerini yaparak,
1. Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezine,
2. Bilgi Yönetimi, Değerlendirme ve İzleme Hizmet Grubuna, 
      3. Gerekli hallerde bilgilendirmek amaçlı ilgili hizmet gruplarına iletmek.
[bookmark: _Toc507590961]3.6 OPERASYON ZAMAN ÇİZELGESİ

Hizmet grubu bazında 0. dakikadan itibaren yapılacak işler, Yerel Düzey Hizmet Grubu Operasyon Zaman Çizelgesi kapsamında iş akış çerçevesinde aşağıda anlatılmaktadır.  
[bookmark: _Toc403307056]Tablo12- YerelDüzeyHizmetGrubu Operasyon ZamanÇizelgesi
	
	YEREL DÜZEY                                                                ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
OPERASYON ZAMAN ÇİZELGESİ
AKUT DÖNEM
	




72 SAAT SONRASI

	BİRİM/EKİP
	YAPILACAK İŞ
(0. Dakikadan İtibaren Sırasıyla)
	Sürekli
	0-1
SAAT
	1-3 SAAT
	3-6
SAAT
	6-12
SAAT
	12-24
SAAT
	24-36
SAAT
	36-48
SAAT
	48-72
SAAT
	

	OPERASYON EKİPLERİ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.Bütçe EKibi
	İAADYM’ne intikal eder.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Acil Yardım Ekibi
	İAADYM’ne intikal eder.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibi
	İAADYM’ne intikal eder.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. İdari İşler Ekibi
	İAADYM’ne intikal eder.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	LOJİSTİK EKİBİ
	İAADYM’ne intikal eder.
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc507590962]BÖLÜM 4. AFET ANI VE MÜDAHALE ÇALIŞMALARI

[bookmark: _Toc507590963]4.1 KONUŞLANMA ALANLARININ BELİRTİLMESİ
YEREL DÜZEY: Konuşlanma Alanı: Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlik Müdürlüğüdür. (Adres: Ceyhan Yolu Üzeri 30. Km. Yüreğir-ADANA). Meydana gelen afet eğer mesai saatleri içerisinde ise AFAD personelinden oluşan Yerel Düzey Koordinasyon Ekipleri, toplantı salonunda olacaklardır.  Destek ortağımız Adana Defterdarlığı temsilcileri de hemen Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlik Müdürlüğüne intikal için harekete geçeceklerdir.
Mesai saatleri dışında afet haberi alındığından ise, bütün yerel koordinasyon ekiplerinin en kısa sürede Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlik Müdürlüğünde toplanması, koordinatörlerin ise İl Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezinde olmaları gerekmektedir. 
[bookmark: _Toc507590964]4.2HİZMET GRUBU SEKRETERYASININ OLUŞTURULMASI
Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubunun Sekretaryası, Arama ve Kurtarma Birlik Müdürlüğü’nde birlik personelinden oluşturulacaktır.

[bookmark: _Toc507590965]4.3 İLK DURUM TESPİTİ VE RAPORLAMA
 Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu personeli arasından belirlenecek Bilgi Akışı ve Raporlama Sorumlusu tarafından ilk durum tespiti yapılacak ve raporlanacaktır.

[bookmark: _Toc507590966]4.4 GÖREV YERİNE İNTİKAL VE MÜDAHALE ÇALIŞMALARI
AFAD ‘den sahada görevlendirilecek 1 personel, gerekli malzeme ve ekipmanları aldıktan sonra Nakliye Hizmet Grubu planlamaları dâhilinde 0-6 saat içerisinde bölgeye intikalleri sağlanacaktır.

[bookmark: _Toc507590967]4.5 GELEN DESTEK EKİPLERİNİN KARŞILANMASI

Bölge dışı, destek iller ve uluslararası destek ekiplerinin devreye girmesi durumunda Bilgi Akışı ve Raporlama Sorumlusu, ekiplerin Arama ve Kurtarma Birlik Müdürlüğü’ne intikalini sağlayacak verileri raporlayacak ve ekiplerin derhal görev yerine intikalini sağlayacaktır.


[bookmark: _Toc507590968]BÖLÜM 5. HABERLEŞME SİSTEMLERİ
Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu ana çözüm ortağı AFAD, afet anında aşağıda belirtilen haber alma kaynaklarını ve buna özgü geliştirdiği haberleşme sistemlerini kullanır.

 (
HABERLEŞME ARAÇ
LARI
) (
AFAD
) (
SAHA DESTEK
 PERS
ONEL
İ
)







 (
AFET BÖLGESİ 
)



Bu doğrultuda hazırlanan Haberleşme Kapasitesi tablosu Ek 5’da yer almaktadır.
Diğer yandan afet sırasında ulusal ve yerel düzeyde iletişim kurulabilecek personel listesi Ek 6, 7 ve 8’da sunulmaktadır.
[bookmark: _Toc507590969]BÖLÜM 6. RAPORLAMA USULLERİ
Yerel Düzey raporlama usullerini içeren bilgiler detaylı olarak Tablo 12’de sunulmaktadır. Raporlama usulleri kapsamında, Operasyon ve Lojistik Ekipleri, oluşan afet ve acil durumla ilgili resmi raporlarını Yerel Düzey Hizmet Grup Yöneticisine sunar. Yerel Düzey Hizmet Grubu Yöneticisi, bu bilgiler doğrultusunda hazırladığı raporları Valiliğe ve Ulusal Düzey Hizmet Grubuna iletir. Valilik ve Ulusal Düzey Hizmet Grupları, kendilerine iletilen bilgiler doğrultusunda hazırlanan raporları AFAD ile paylaşır. AFAD bu raporları Afet ve Acil Durum Koordinasyon Kurulu, Afet ve Acil Durum Yüksek Kurulu, Bakanlar Kurulu ve Başbakan’a sunar. Basın ve kamuoyunun bilgilendirilmesi Vali ve AFAD tarafından yapılır. Operasyon ve lojistik ekipleri ile AFAD arasında yer alan tüm birimler arasında resmi raporlama haricinde sürekli karşılıklı bilgi akışı olacaktır. (Şekil 9)
Hizmet grubumuzda bilgi akışı ile ilgilenecek bir personel bulunacaktır. Bu personel saha destek ekibinde çalışabilecek olup, görevi; Bilgi Yönetimi, İzleme, Değerlendirme ve Raporlama Hizmet Grubu, Kaynak Yönetimi Hizmet Grubu, Nakliye Hizmet Grubu, Satın Alma ve Kiralama Hizmet Grubunun talep ettikleri bilgileri toplayıp ilgili yerlere iletmek ve sisteme bilgi girişi yapmak olacaktır.





[image: ]
[bookmark: _Toc395003214]Şekil 2 - Haberleşme ve Raporlama Şeması

Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu’nun hizmet grubu özelinde tasarladığı formlar ve ekler aşağıda sıralanmış olup, Ek-18 Diğer Ekler kısmında bulunmaktadır.

A.FORMLAR
1)Acil Yardım Hesap İcmali (Form:1) 
2)Yapılan Acil Yardım Ödemeleri (Form:2)
3)Harcama Bildirim Tablosu ve Doldurma Rehberi (Form:3.1-2)

B-DİĞER EKLER
1) Tahmini Bütçe Bildirim Tablosu (Ek-7) 
2) Acil Yardım Talep Formu (EK-8)
3)Fazla Çalışma ve Tazminat Takip Çizelgesi (EK-9)
-Fazla Mesai Puantajı (Ek-1)
-Fazla Mesai Bordrosu (Ek-2)
-Fazla Mesai Ücretleri Banka Hesap Listesi (Ek-3)
-Tazminat Puantajı (Ek-4)
-Tazminat Bordrosu (Ek-5)
-Tazminat Ücretleri Hesap Listesi(Ek-6)
4) Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu Bilgi Formu (EK-10)

[bookmark: _Toc395003246]Tablo 13 -  Yerel Düzey Raporlama Usulleri
	YEREL DÜZEY                                                                                                                                            ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
RAPORLAMA USULLERİ

	
	RAPORLANACAK
BİLGİ
(0.Dakikadan itibaren sırasıyla)
	RAPORLAYACAK
EKİP
	GRUP
İÇİ
	GRUP DIŞI
	RAPORLAMA PERİYODU
	RAPORUN
SUNULACAĞI MAKAM, BİRİM
	AÇIKLAMALAR

	AKUT DÖNEM
	0-3
SAAT
	Acil Yardım Ödenek Talebinin AFAD Başkanlığına bildirilmesi
	Acil Yardım Ekibi
	X
	X
	Sürekli
	-MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HG. SORUMLUSU,
- BİLGİ YÖNETİMİ, DEĞERLENDİRME VE İZLEME HİZMET GRUBU 
-İAADYM 
-AADYM 
	İAADYM ‘ne Tüm Hizmet Gruplarından ve diğer kaynaklardan gelen bilgiler doğrultusunda afetin izlenmesi ve ön değerlendirmesi yapılarak acil yardım talepleri belirlenecek ve doldurulacak Acil Yardım Talep Formu,(EK-8); Hizmet Grubu Başkanı, Finans servisi Yöneticisine paraflatıldıktan sonra İAADYM Yöneticisi (Vali/Vali Yardımcısı) tarafından imzalanarak AADYM’ye iletilecektir.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3-6         
    SAAT
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6-12    
     SAAT
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12-24 
SAAT
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	24-36
SAAT
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	36-72
SAAT
	Afet ve Acil Durum Faaliyet Ödeneği Harcama Bildirim Tablosu (Form 3-1 ve 3-2)
	Tahakkuk Ekibi
	
	X
	Haftalık
	MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HG. SORUMLUSU,
BİLGİ YÖNETİMİ, DEĞERLENDİRME VE İZLEME HİZMET GRUBU İ
AADYM
	Afet bölgesindeki acil ihtiyaçların karşılanması amacıyla AFAD tarafından gönderilen acil yardım ödeneğinin Yerel Düzeyde oluşturulan Satınalma Komisyonları aracılığı ile yapılan alımlara ilişkin bilgiler Harcama Bildirim Tablosunun  (Form 3-1 ve 3-2) ilgili kalemine işlenerek Haftalık olarak Ulusal Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubuna iletilmesini teminen AADYM’ye gönderilecektir.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
AKUT DÖNEM ÖNCESİ VE 
AKUT DÖNEM SONRASI
72 SAAT
SONRASI
	Tahmini Bütçe Bildirim Tablosu (Ek-7)
	Bütçe ekibi
	
	X
	Afet Öncesi Dönem
	MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HG. SORUMLUSU,
BİLGİ YÖNETİMİ, DEĞERLENDİRME VE İZLEME HİZMET GRUBU İAADYM BAŞKANI
AADYM (AFAD)

	Tüm Hizmet Grupları tarafından Plan ekinde yer alan Tahmini Bütçe Bildirim Tablosu (Ek-7), Senaryoya göre bölgede gerçekleştirmeyi planladıkları faaliyetler dikkate alınarak doldurularak Ulusal Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubuna iletilmesi sağlanacaktır.


	
	Fazla Çalışma ve Tazminat Takip Çizelgesi (EK-9)
	İdari İşler Ekibi
	X
	X
	Haftalık
	-MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HG. SORUMLUSU,
-BİLGİ YÖNETİMİ, DEĞERLENDİRME VE İZLEME HİZMET GRUBU 
 AADYM

	Tüm TAMP Hizmet Grupları tarafından yerel ekiplerde ve saha destek ekiplerinde görev yapan personele ilişkin günlük doldurulacak formlara (EK-1, 2, 3, 4, 5, 6) işlenen bilgiler EK-9’da yer alan Fazla Çalışma ve Tazminat Takip Çizelgesine işlenerek Akut dönemde günlük Akut dönem sonrası ise Haftalık olmak üzere Ulusal Düzey Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubuna iletilmesi sağlanacaktır.

	
	
	
	
	
	
	
	






[bookmark: _Toc507590970]BÖLÜM 7. PLANIN TAKİBİ, GELİŞTİRİLMESİ VE GÜNCELLENMESİ

İşbu Hizmet Grubu Planı; afet öncesi, sırası ve sonrasındaki ihtiyaçlar ve öncelikler,  görev ve sorumluluklar, kapasiteler, kaynaklar, ulusal ve yerel düzey çözüm ortaklarının rolleri ve yasal çerçeve değiştiği zaman güncellenir.
Güncellemeler yıllık olarak yapılacaktır. Ana çözüm ortağı önemli bilgilerin değişmesi durumunda bunların iletilmesinden ve planların güncellenmesinden sorumludur.
Ayrıca hizmet grubu en az yılda bir kez toplanarak planı gözden geçirir, değiştirilmesi gereken noktaları inceler, güncellenmesi gereken bilgileri tespit eder, planın geliştirilmesine yönelik önerileri tartışır ve son durumu planına yansıtarak güncellenmiş planları onay için ilgili mercilere sunarak, onay sonrasında yayınlanabilir.  
Afet ve Acil Durum Müdahale Hizmetleri Yönetmeliği’nin 12. maddesinde belirtildiği üzere; “Plan üzerinde etkisi olmayan ekler, planı hazırlayan kurumun en üst yöneticisi tarafından, plan değişiklikleri ile plan üzerinde değişiklik yapan ek değişiklikleri planı onaylamaya yetkili makam tarafından onaylanır. Onaylanan planların birer sureti AFAD Başkanlığına ve sorumlu bakanlık, kurum ve kuruluşlara gönderilir. Yapılan güncellemeler asli değişiklik içeriyorsa onaya tabidir.”
Planların güncellenmesinden sorumlu kişilerin değişmesi durumunda AFAD’a bilgi verilmelidir. 







[image: https://www.afad.gov.tr/upload/Node/2587/files/AFAD_Logo.png][image: https://www.afad.gov.tr/upload/Node/2587/files/AFAD_Logo.png]                                                                                                                                                                                                                                                            










YERELDÜZEY MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA
HİZMET GRUBU OPERASYON PLANI
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[bookmark: _Toc507590972]EK 1 - YEREL DÜZEY MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU OPERASYON EKİPLERİNİN TEŞKİLİ

	YEREL DÜZEY                                                                                ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
OPERASYON EKİPLERİNİN TEŞKİLİ

	Hizmet Grubu Operasyon
Ekipleri/
Görevlendirilen Kurum


	ANA ÇÖZÜM                          ORTAĞI
	DESTEK ÇÖZÜM
ORTAĞI 11
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 2
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 3
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 4
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 5
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 6
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 7
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 8
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 9
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 10

	
	İL AFAD MÜDÜRLÜĞÜ
	DEFTERDARLIK
	VERGİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI
	
	
	
	
	
	
	
	

	OPERASYON EKİPLERİ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bütçe Ekibi
	X
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	Acil Yardım Ekibi
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibi
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	İdari İşler Ekibi
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	








[bookmark: _Toc507590973]EK 2- YEREL DÜZEY MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU LOJİSTİK EKİPLERİNİN TEŞKİLİ


	YEREL DÜZEY                                                                                  ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
LOJİSTİK EKİPLERİNİN TEŞKİLİ

	Hizmet Grubu Lojistik
Ekipleri/
Görevlendirilen Kurum


	ANA ÇÖZÜM                          ORTAĞI
	DESTEK ÇÖZÜM
ORTAĞI 1
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 2
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 3
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 4
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 5
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 6
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 7
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 8
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 9
	DESTEK ÇÖZÜM ORTAĞI 10

	
	İl AFAD Müdürlüğü
	Defterdarlık
	Vergi Dairesi Başkanlığı
	
	
	
	
	
	
	
	

	LOJİSTİK EKİPLERİ
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






[bookmark: _Toc507590974]EK 3 –SENARYO
Adana ilinde (nüfus 2.149.260 kişi) Aralık ayında saat 14.48’de büyüklüğü 6.2 Mw olan bir deprem meydana gelmiştir. İvme kayıtlarına göre Adana iline sınırı olan illerin depremden etkilenme düzeyleri ekli harita ve tabloda verilmiştir. 
AFAD, alınan ilk bilgiler ışığında tüm hizmet gruplarının Seviye 4’ten afete müdahale çalışmalarına başlaması çağrısı yapmıştır. AFAD Başkanlığı yerel ve destek il ekiplerine ek olarak tüm ulusal düzey hizmet gruplarının planlanan 4. seviye saha destek ekip ve ekipmanlarıyla, yapılan intikal planları çerçevesinde, AFAD ile koordineli olarak harekete geçmesini Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezleri’ne duyurmuştur. Afet nedeniyle Başbakanlık Genelgesine istinaden uluslararası yardım çağrısı yayımlanmış olup arama-kurtarma başta olmak üzere her türlü ayni ve nakdi yardım kabul edilmektedir.
İlk belirlemelere göre AFAD Deprem Dairesinden alınan harita ve veriler (ilçe bazında tahmini yaralı ve can kaybı ile hasarlı ve yıkık bina istatistikleri) ekte verilmektedir. Bu verilerde özellikle Ceyhan, Yüreğir ve Sarıçam ilçelerinin etkilendiği görülmektedir.  Bu verilere ek olarak üç ilçede yer alan 7 okulda yaklaşık 1400 çocuğun mahsur kaldığı tahmin edilmektedir. 
Şehre en yakın havaalanları yaklaşık 3,5 km mesafede iç hat/dış hat trafiğine açık Adana Şakirpaşa Havalimanı ve 180 km mesafede iç hat / dış hat trafiğine açık Hatay Havalimanı bulunmaktadır. Ayrıca şehirden 68 km uzaklıkta Mersin (İçel) Limanı ve 125 km uzaklıkta İskenderun Limanı (büyük ölçekli ) bulunmaktadır. Şehre en yakın AFAD Lojistik Deposu Ceyhan yolu D-400 karayolu üzerinde ve 33 km uzaklıktadır.
İldeki baz istasyonlarının bir kısmı hasar görmüş olup, kullanıcılar bazı bölgelerde sabit ve mobil ses, data, SMS hizmetlerini aşırı trafik yoğunluğundan veya sistem kesintilerinden dolayı alamamaktadır. 
Diğer taraftan içme suyu ihtiyacının karşılandığı kaynağın kesilmesi ve derin kuyunun göçmesi sonucu şehre içme suyu temin edilememektedir. Şehrin su boru hattı ve atık su hattı zarar gördüğünden bazı mahallelerde şehir suyu kesik, atık sular ise kontrolsüzce ortama karışmaktadır. 
Adana ili şehir merkezinde ve Ceyhan, Yüreğir ve Sarıçam ilçelerinde elektrik hatları zarar görmüştür. Güvenlik nedeniyle şehir merkezinin ve Ceyhan, Yüreğir ve Sarıçam ilçe merkezlerinin tamamında 24 saat süre ile enerji kesilmiştir. Yine şehrin bazı noktalarında doğalgaz borularında kırıklar oluştuğu ve bu sebeple doğalgaz sızıntısı olduğu haberi alınmıştır. 
Şehre ulaşım sağlanan bazı karayolları ve tren yolu zarar görmüştür. Adana şehrinin Osmaniye-Hatay-Gaziantep şehirleri ile bağlantısını sağlayan D-400 karayolu Ceyhan nehri üzerinde bulunan Ceyhan E-5 Köprüsünün ağır hasarlı olduğu bildirilmiştir.
Adana ili ve Ceyhan ilçesi arasındaki TEM otoyolunda gerçekleşen zincirleme kaza nedeniyle ulaşımın aksadığı tahmin edilmektedir. Zincirleme kazaya karışan ve hasar gören araçlar arasında LPG tankeri bulunmaktadır. Ayrıca Adana ile Ceyhan ilçesi arasındaki D-400 karayolunda ise akaryakıt tankerinin devrildiği belirtilmiştir. 
Şehre yaklaşık 35 km uzaklıkta yer alan Organize Sanayi Bölgesi de ciddi hasar görmüş, bazı fabrikalar yıkılmıştır. Meydana gelen afetten yaklaşık 1 saat sonra OSB’deki kimyevi madde üreten tesiste yangın çıktığı bildirilmiştir.
Şehirde … (adet) kamu, … (adet) özel hastane bulunmaktadır. Özel hastanelerden … adedi özel ihtisas hastanesidir. (göz ve KBB). .… (adet) devlet hastanesi ile ….. (adet) özel hastane depremde ağır hasar görmüş, kullanılmaz durumdadır. Özel hastanelerden biri doğum hastanesidir. İçerideki hastaların acilen diğer hastanelere sevk edilmesi gerekmektedir. (Hastane yatak kapasitesi, kuvözdeki yenidoğan sayısı ve yoğun bakım ünitelerindeki hasta sayısı ilgili HG’ler tarafından öngörülecek ve senaryoya eklenecektir)
Deprem sonrasında şehrin değişik bölgelerinde birçok konutu etkileyebilecek yangınların çıktığı bilinmektedir. Depremden 6 saat sonra şehir merkezine 20-45 km arası değişik mesafelerde bulunan yaklaşık 10 adet köyün de zarar gördüğü bildirilmiştir.  Köylerde evler ve ahırlardan bazılarının yıkıldığı bilgisi gelmiştir ancak sayı bilinmemekte olup, tespit çalışması başlamıştır.
Tarım alanlarını sulama amaçlı yapılmış Yüreğir ilçesindeki Kılıçlı Göleti, deprem sırasında hasar görmüş ve gölet suyunun acilen tahliye edilmesi gerekmiştir. Sulama kanallarından taşan sular tarım alanlarında, seralarda ve bazı konutlarda su baskınına sebep olmuştur. Su baskınında telef olan hayvanlar nedeniyle salgın hastalık riski olabileceği bildirilmiştir. 
Afetin gerçekleşmesinden 1 gün sonra şehrin farklı yerlerinde az ve orta düzeyde 3 AVM hasar görmüş 155’i arayarak yağmaya karşı güvenlik önlemi talep etmektedir. 
[bookmark: _Toc413853363]	NOT:
1- Öngörülen senaryoda depremin meydana getirebileceği ikincil afetler (Zemin sıvılaşması, kaya düşmesi, heyelan vs.) hesaplanmamıştır.
2- Senaryo metninde boş bırakılan kısımlar ikincil afetlerde göz alınarak ilgili hizmet grupları tarafından doldurulması beklenmektedir.
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Tahmini Sismik Şiddet Haritası







Öngörülen Senaryoda Belirtilen 6.2 Mw Büyüklüğündeki Deprem İçin
AFAD Deprem Dairesi Başkanlığından Alınan
İl Bazında Tahmini Yaralı ve Can Kaybı İle Hasarlı Ve Yıkık Bina İstatistikleri

	İl
	Bina Sayısı
	Az Hasarlı
	Orta Hasarlı
	Ağır Hasarlı
	Yıkık
Bina
	Etkilenen Toplam Nüfus
	Ayakta Tedavi
	Hafif Yaralı
	Ağır Yaralı
	Can Kaybı
	Geçici Barınma (Kişi Sayısı)

	Adana
	80784
	9855
	6480
	3650
	266
	353680
	480
	170
	64
	31
	8174

	Osmaniye
	568
	51
	24
	8
	0
	1501
	0
	0
	0
	0
	10

	TOPLAM
	81352
	9906
	6504
	3658
	266
	355181
	480
	170
	64
	31
	8184




	İl
	İlçe
	Bina Sayısı
	Az Hasarlı
	Orta Hasarlı
	Ağır Hasarlı
	Yıkık
Bina
	Etkilenen Toplam Nüfus
	Ayakta Tedavi
	Hafif Yaralı
	Ağır Yaralı
	Can Kaybı
	Geçici Barınma (Kişi Sayısı)

	Adana
	Ceyhan
	31110
	4746
	3642
	2457
	222
	140552
	370
	138
	57
	29
	5990

	Adana
	Sarıçam
	20273
	2130
	1217
	576
	31
	84684
	62
	18
	5
	2
	1086

	Adana
	İmamoğlu
	10556
	1398
	887
	405
	11
	25814
	24
	8
	2
	0
	551

	Adana
	Yüreğir
	16286
	1391
	646
	188
	2
	96760
	24
	6
	0
	0
	511

	Adana
	Kozan
	2109
	190
	88
	24
	0
	5870
	0
	0
	0
	0
	36

	TOPLAM
	80784
	9855
	6480
	3650
	266
	353680
	480
	170
	64
	31
	8174

















[bookmark: _Toc507590975]EK 3.1. –İHTİYAÇ TESPİTİ VE KAPASİTE GELİŞTİRME KARARLARI

	YEREL DÜZEY                                                                              ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
SENARYO VE KAPASİTE ANALİZİ
İNSAN KAYNAKLARI KAPASİTESİ

	
	SENARYODA ÖNGÖRÜLEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ DUYULAN

	KOORDİNASYON EKİPLERİ
	
	
	

	BÜTÇE EKİBİ
	6
	4
	2

	ACİL YARDIM EKİBİ
	6
	3
	3

	TAHAKKUK, MUHASEBE VE RAPORLAMA EKİBİ
	6
	3
	3

	İDARİ İŞLER EKİBİ
	6
	4
	2

	

	
	
	

	LOJİSTİK EKİPLERİ
	
	
	

	LOJİSTİK EKİBİ
	6
	3
	3

	
	
	
	

	TOPLAM
	30
	17
	13







	YEREL DÜZEY                                                                                ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
SENARYO VE KAPASİTE ANALİZİ
EKİPMAN KAPASİTESİ

	DESTEK EKİPMANLAR
	SENARYODA ÖNGÖRÜLEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ DUYULAN

	Dizüstü Bilgisayar 
	3
	0
	3

	GSM
	3
	3
	0

	Hesap Makinesi
	3
	3
	0

	AFAD Çantası
	3
	0
	3

	Kırtasiye Malzemeleri

	
	
	

	Uydu Telefonu
	1
	0
	1

	El Telsizi
	3
	3
	0

	
	
	
	

	TOPLAM
	16
	9
	7







[bookmark: _Toc507590976]EK 3.2. –İNTİKAL PLANLAMASI
	YEREL DÜZEY                                                                             ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
SENARYO
İNTİKAL PLANLAMASI

	
	No
	Ekip Bazında / Paket
Bazında
	Kişi Sayısı/Miktarı
	Niteliği/Cinsi
	Bulunduğu Bölge
	Bulunduğu İl
	Bulunduğu Yer, Tesis
	Öncelik Sıralaması
	İntikal Usulü

	SAHA DESTEK EKİPLERİ
	
	Saha Destek Ekibi
	1
	
	Seyhan
	ADANA
	AFAD Binası
	0-6 saat
	Nakliye HG planlaması

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	1
	
	
	
	
	
	

	DESTEK EKİPMANLAR
	
	Dizüstü Bilgisayar
	1
	
	
	
	
	0-6 saat
	Saha Ekibi ile

	
	
	GSM
	1
	
	
	
	
	
	Saha Ekibi ile

	
	
	Hesap Makinesi
	1
	
	
	
	
	
	Saha Ekibi ile

	
	
	Uydu Telefon
	1
	
	
	
	
	
	Saha Ekibi ile

	
	
	El Telsizi
	1
	
	
	
	
	
	Saha Ekibi ile

	
	
	Kırtasiye Malzemesi
	
	
	
	
	
	
	HG Lojistiği HG ile

	
	
	AFAD Çantası
	1
	
	
	
	
	
	HG Lojistiği HG ile

	TOPLAM
	
	
	6
	
	
	
	
	
	
















[bookmark: _Toc507590977]EK 4 -YEREL DÜZEY (1, 2 ve 3.) VARDİYA LİSTESİ	

	YEREL DÜZEY                                                                                               ADANA VALİLİĞİ
                                                                                     MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
                                                                                                                           VARDİYA 1

	OPERASYON EKİPLERİ
	İSİM
	T.C NO
	GÖREV
	CEP TEL
	İŞ TEL
	ADRES
	EMAİL

	Bütçe Ekibi
	Uğur YILDIRIM
Ali AYDOĞDU
	
	Arama ve Kurt.Tek.
Gelir Uzmanı
	
	
	
	

	Acil Yardım Ekibi
	Sebahattin FİLİKÇİ
	
	Arama ve Kurt.Tek.
	
	
	
	

	Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibi
	
Atilla CİNGÖZ
	
	Arama ve Kurt. Tek.
	
	
	
	

	İdari İşleri Ekibi
	Mehmet GÖKSU
	
	Satın Alma Memuru
	
	
	
	

	
	Ali KUTLAY
	
	Araştırmacı
	
	
	
	

	
Lojistik Ekipleri
	Duygu ÜGÜ
	
	Deft. Uzmanı
	
	
	
	




	YEREL DÜZEY                                                                                                     ADANA VALİLİĞİ 
                                                                                    MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
                                                                                                                                VARDİYA 2

	OPERASYON
EKİPLERİ
	
İSİM
	
T.C.NO
	
GÖREV
	
CEP TEL
	
İŞ TEL
	
ADRES
	
EMAİL

	

Bütçe Ekibi
	
Ayben ARKAN
	
	
V.H.K.İ.
	
	
	
	

	
	Emine Dilek BOZKURT
	
	V.H.K.İ.
	
	
	
	

	Acil Yardım Ekibi
	Hacer TOK
	
	V.H.K.İ.
	
	
	
	

	Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibi
	
Tolga Kürşat ATÇIOĞLU
	
	
V.H.K.İ.
	
	
	
	

	İdari İşleri Ekibi
	
Abbas ERCENGİZ
	
	
V.H.K.İ.
	
	
	
	

	
Lojistik Ekipleri
	

	

	

	
	
	
	








	YEREL DÜZEY                                                                                               ADANA VALİLİĞİ
                                                                                MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
                                                                                                                            VARDİYA 3

	OPERASYON
EKİPLERİ
	
İSİM
	
GÖREV
	
T.C.NO
	
CEP TEL
	
İŞ TEL
	
ADRES
	
EMAİL

	Bütçe Ekibi
	Aysel DOĞAN
	V.H.K.İ.
	
	
	
	
	

	Acil Yardım Ekibi
	Yusuf ÇALI
	V.H.K.İ.
	
	
	
	
	

	Tahakkuk, Muhasebe ve Raporlama Ekibi
	Mehmet POLAT
	V.H.K.İ.
	
	
	
	
	

	İdari İşleri Ekibi
	Burcu Aysun OLUĞ
	V.H.K.İ.
	
	
	
	
	

	Lojistik Ekipleri
	Hatice Şükran APAK
	
Deft.Uzman
	
	
	
	
	





[bookmark: _Toc507590978]EK 5- HABERLEŞME KAPASİTESİ (HABERLEŞME ENVANTER BİLGİSİ)

	YEREL DÜZEY                                           ADANA VALİLİĞİ
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
HABERLEŞME KAPASİTESİ

	HABERLEŞME TÜRÜ
	BAADYM ADEDİ
(Hizmet Grubunun Tümü)
	ÜLKE GENELİ
ADEDİ
	ÖNCELİK SIRASI
	AÇIKLAMALAR

	GSM HATLAR
	7
	
	
	HG Personelinin kullanmakta olduğu telefonlardır.

	KARASAL HATLAR
	
	
	
	

	UYDU TELEFONU
	
	
	
	

	IP TELEFON
	
	
	
	

	TELSİZ SİSTEMLERİ
	
	
	
	

	       ANALOG TELSİZ
	
	
	
	

	       SAYISAL TELSİZ
	
	
	
	

	       HF TELSİZ
	
	
	
	

	V-SAT UYDU SİSTEMİ
	
	
	
	

	MOBİL SİSTEMLER
	
	
	
	

	DİĞER
	
	
	
	

	
	
	
	
	










[bookmark: _Toc507590979]EK 6 - ULUSAL DÜZEY HİZMET GRUBU İRTİBAT NUMARALARI

	ULUSAL DÜZEY                                                     AFET VE ACİL DURUM YÖNETİMİ BAŞKANLIĞI
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
İRTİBAT NUMARALARI

	
	GÖREV
	İSİM
	EV TEL
	İŞ TEL
	CEP TEL
	UYDU TEL
	MAİL ADRESİ
	DİĞER

	BAŞKANLIK AFET ACİL DURUM YÖNETİM MERKEZİ
YÖNETİCİSİ
	Daire Başkanı
	H. Halil AFŞARATA
	
	
	
	
	
	

	HİZMET GRUBU SORUMLUSU
	Basın ve Halkla İlişkiler Müşaviri
	Mustafa ESİN
	
	
	
	
	
	

	KOORDİNASYON EKİPLERİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bütçe Ekibi
	AFAD Uzmanı
	Muammer KARAOĞLU
	
	
	
	
	
	

	
	Ayniyat Saymanı
	İsmail PİRKOCA
	
	
	
	
	
	

	Acil Yardım Ekibi
	Grup Başkanı
	Türkan ARSLAN
	
	
	
	
	
	

	
	Şehir Plancısı
	Yasemin HATİPOĞLU
	
	
	
	
	
	

	Tahakkuk Ekibi
	Araştırmacı
	Bekir ŞAHİN
	
	
	
	
	
	

	
	VHKİ
	Medine TUNA
	
	
	
	
	
	

	

	İdari İşler Ekibi
	Şef
	Mustafa AKDAĞ
	
	
	
	
	
	

	

	SAHA DESTEK EKİPLERİ  
	Memur
	Erhan YELKEN
	
	
	
	
	
	





[bookmark: _Toc507590980]EK 7 - YEREL DÜZEY HİZMET GRUBU İRTİBAT NUMARALARI
	YEREL DÜZEY                                                      İL AFAD MÜDÜRLERİ VE İL AADYM İLETİŞİM BİLGİLERİ

	
	İSİM
	GSM
	İŞ TEL
	İŞ FAKS
	AADYM TEL
	AADYM FAKS
	E-POSTA

	ADANA
	MEHMET ERDOĞAN
	
	
	
	
	
	

	DİYARBAKIR
	SONER TÜTER
	
	
	
	
	
	

	GAZİANTEP
	SİNAN ATAKAN
	
	
	
	
	
	

	HATAY
	MUSTAFA HALİL YÜCELEN
	
	
	
	
	
	

	K.MARAŞ
	İHSAN KARATUTLU
	
	
	
	
	
	

	KAYSERİ
	OSMAN ATSIZ
	
	
	
	
	
	

	KİLİS                                    
	YEŞİM ALTINBAŞ
	
	
	
	
	
	

	KONYA
	YILDIZ TOSUN
	
	
	
	
	
	

	MALATYA
	HAMZA DEMİRALP
	
	
	
	
	
	

	MERSİN
	MUSTAFA ŞAHİN
	
	
	
	
	
	

	NİĞDE                             
	ŞEVKİ TÜRK
	
	
	
	
	
	

	OSMANİYE                               
	OSMAN ŞENGEL
	
	
	
	
	
	







[bookmark: _Toc507590981]EK 8- ULUSAL AFET MÜDAHALE SİSTEMİ İRTİBAT NUMARALARI
	ULUSAL AFET MÜDAHALE SİSTEMİ
İRTİBAT NUMARALARI 
ULUSAL ve YEREL DÜZEY

	
	İSİM
	GÖREV
	EV TEL
	İŞ TEL
	CEP TEL
	UYDU TEL
	E-MAIL ADRESİ
	DİĞER

	T.C. İÇİŞLERİ BAKANLIĞI AADYM
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	AFAD AADYM
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	FATİH ÖZER
	MÜDAHALE D. BAŞKANI
	
	
	
	
	
	

	
	ERKAN DOĞANAY
	AADYM GRUP BŞK.
	
	
	
	
	
	

	İÇİŞLERİ BAKANLIĞI AADYM
	MUSTAFA ÜN
	ŞUBE MÜDÜRÜ
	
	
	
	
	
	

	
	ATAMAN AŞUTLU
	ŞUBE MÜDÜRÜ
	
	
	
	
	
	

	
	MEHMET BOSTANOĞLU
	SİVİL SAVUNMA UZMANI
	
	
	
	
	
	

	
	FAHRETTİN AKTAŞ
	SİVİL SAVUNMA UZMANI
	
	
	
	
	
	

	SAĞLIK BAKANLIĞI AADYM
	NAZAN YARDIM
	DOÇ. DOKTOR
	 
	
	
	
	
	

	
	MURAT ŞİMŞEK
	DOKTOR
	 
	
	
	
	
	

	
	DR.CANER HOYLADI
	DOKTOR
	 
	
	
	
	
	

	GIDA TARIM VE HAYVANCILIK BAKANLIĞI AADYM
	VEDAT ÇATAKÇI
	DAİRE BAŞKANI
	
	
	
	
	
	

	
	OKTAY YURTOĞLU
	GRUP SORUMLUSU
	
	
	
	
	
	

	
	TEZCAN ÖNCÜ
	SİVİL SAVUNMA UZMANI
	
	
	
	
	
	

	
	SAVAŞ DEMİRYÜREK
	SATIN ALMA UZMANI
	
	
	
	
	
	

	AİLE VE SOSYAL POLİTİKALAR BAKANLIĞI
	İDİL AKDAĞ
	DİYETİSYEN
	
	
	
	
	
	

	
	BETÜL GÜRLÜK
	GIDA MÜHENDİSİ
	
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	

	
	NİHAT ÇINAR
	ARAŞTIRMACI
	
	
	
	
	
	

	TÜRK KIZILAYI AADYM
	ALİ AKGÜL
	MÜDÜR
	 
	
	
	
	
	

	
	İSMAİL  ORAL
	BİRİM YÖNETİCİSİ
	 
	
	
	
	
	

	
	ECE  YILMAZTÜRK
	BİRİM YÖNETİCİSİ
	 
	
	
	
	
	

	
	DENİZ BOZYİĞİT
	SORUMLU
	 
	
	
	
	
	

	
	MURAT TÜZEL
	SORUMLU
	
	
	
	
	
	

	ULAŞTIRMA, DENİZCİLİK VE HABERCİLİK BAKANLIĞI AADYM
	
	
	
	
	
	
	
	

	ENERJİ BAKANLIĞI AADYM
	
	
	
	
	
	
	
	

	 ÇEVRE VE ŞEHİRCİLİK BAKANLIĞI AADYM
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 MALİYE BAKANLIĞI AADYM
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	









[bookmark: _Toc507590982]EK 9- FORMLAR
	                                                      ACİL YARDIM HESAP İCMALİ                                              FORM 1

	….. YILI TOPLAM ÖDENEK 
	 

	
	
	
	

	BÜTÇE

	….. YILI KURUM BAŞLANGIÇ ÖDENEĞİ
	 

	TOPLAM EK ÖDENEK
	 

	BÜTÇE TOPLAM ÖDENEK
	 

	Serbest Bırakılan Ödenek TOPLAM
	 

	BLOKE (Bütçe)
	 

	Özel Hesaba Aktarılan TOPLAM
	 

	SERBEST ÖDENEK KALAN
	 

	
	
	
	

	ÖZEL HESAP DURUMU

	….. Yılından Devir
	 

	Hazinede bekleyen
	 

	….. Yılı Özel Hesaba Aktarılan
	 

	….. Yılı Özel Hesaba Aktarılan
	 

	GELİR
	Özel Hesaba Aktarılan TOPLAM
	 

	
	Hesaba İade Edilen TOPLAM
	 

	
	Banka Gelirleri TOPLAM
	 

	GELİR TOPLAM
	 

	GİDER
	Valilikler
	 

	
	Merkez Harcama
	 

	
	Diğer Kurumlar
	 

	GİDER TOPLAM
	 

	ÖZEL HESAP KALAN
	 





	YEREL DÜZEY
AFET VE ACİL DURUM FAALİYET ÖDENEĞİ                                                                            HARCAMA BİLDİRİM TABLOSU
(ADANA VALİLİĞİ)

	 
	 
	FORM 3-1

	İl Müdürlüğü
	 

	Afet ve Acil Durum Türü   (¹) 
	 

	Afet ve Acil Durum Konusu  
	 

	Olur Tarih ve Sayıları
	Tarih
	Sayı

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	Süresi / Son Uzatma Tarihi
	 

	Acil Yardım Miktarı (TOPLAM)
	 

	Harcama Miktarı (TOPLAM)
	0

	İade Tarih ve Tutarları
	Tarih
	Tutar

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	İade Toplamı
	 

	İade Edilmediyse Sebebi
	 

	Harcaması Ödeneği Aşıyorsa Kaynağı
	 

	Afet ve Acil Durum Faaliyetleri Ödeneği ile Yapılan Harcama Bilgileri

	Harcama Alanı (²)
	Harcama Konusu (³)
	Harcama Tutarı

	 
	 
	 

	TOPLAM
	 

	AÇIKLAMA :










	


HARCAMA BİLDİRİM TABLOSU DOLDURMA REHBERİ

	
	
	
	

	(1)   AFET VE ACİL DURUM TÜRÜ
	
	FORM 3-2

	1
	DEPREM 
	
	

	2
	SEL, SU BASKINI, AŞIRI YAĞIŞ, FIRTINA 
	

	3
	HEYELAN 
	
	

	4
	YANGIN
	
	

	5
	ÇIĞ 
	
	

	6
	ACİL DURUM
	
	

	7
	DİĞER 
	
	

	
	
	
	

	(2)   HARCAMA ALANI
	(3)   HARCAMA KONUSU

	1
	BARINMA GİDERLERİ
	HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	KONTEYNER PREFABRİKE

	
	
	2
	G.MENKUL KİRALAMA

	
	
	3
	DİĞER BARINMA

	2
	MAL VE MALZEME ALIM
	HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	BÜRO MALZ
	5
	GİYİM KUŞAM

	
	
	2
	SU TEMİZLİK
	6
	ÖZEL MALZ

	
	
	3
	ENERJİ
	7
	MENKUL MAL G.MENKUL HAK AL. BAK ON

	
	
	4
	YİYECEK İÇECEK
	8
	DİĞER MAL VE MALZ

	3
	MÜDAHALE VE SİVİL SAVUNMA
	HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	KRBN MAL MALZ

	
	
	2
	AFAD GÖR PERS İLİŞ MAL MALZ

	
	
	3
	BİRLİK VE İL MÜD AR KUR MALZ

	4
	FAZLA MESAİ TAZMİNAT YOLLUK
	HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	FAZLA MESAİ
	3
	YURTİÇİ YOLLUK

	
	
	2
	TAZMİNAT
	4
	YURTDIŞI YOLLUK

	
	
	5
	DİĞER F MESAİ…

	5
	HİZMET ALIMLARI
	HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	ARAŞ ETÜD PROJE KEŞİF
	5
	HABERLEŞME GİD

	
	
	2
	YIKIM ENKAZ KAL
	6
	GEÇİCİ ÇALIŞTIRILANLAR

	
	
	3
	TAŞIT KİRALAMA
	7
	DİĞER HİZM ALIM

	
	
	4
	TAŞIMA GİD

	6
	GAYRİMENKUL GİD
	HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	G.MENKUL ALIM KAMUL.
	3
	G.MENKUL BAKIM ONARIM

	
	
	2
	G.MENKUL KİRALAMA
	4
	DİĞER G.MENKUL GİD.

	7
	SAĞLIK GİD
	 
HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	SAĞLIK GİD

	8
	TRANSFER GİD
	HARCAMA KONUSU

	
	
	1
	NAKDİ TRANSFER

	
	
	2
	DİĞER KURUM/KUR. İLE MÜŞ.

	
	
	3
	DİĞER TRASFER
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[bookmark: _Toc507590983]EK 10 – YEREL DÜZEY AFETLERE HAZIRLIK PROTOKOLLERİ

	YEREL DÜZEY                                                                           ADANA VALİLİĞİ 
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU
AFETLERE HAZIRLIK PROTOKOLLERİ
(Ön Sözleşmeli Satın Alma ve Kiralama Protokolleri)
(Yardımlaşma ve İşbirliği Protokolleri)

	PROTOKOL KONUSU
	PROTOKOL YAPILAN KURUM/KURULUŞ/STK/ŞİRKET
	PROTOKOL
TARİHİ
	PROTOKOL
SÜRESİ
	AÇIKLAMALAR

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



* HİZMET GRUBUMUZUN HERHANGİ BİR PROTOKOL YA DA ANLAŞMASI BULUNMAMAKTADIR.
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11.1- Adana Konuşlanma Alanı Konumsal Verisi
[image: ]











11.2- Adana Konuşlanma Alanı Konumsal Verisi[image: ]












11 .3- Adana Konuşlanma Alanı Google Earth Klm Formatı (
KONUŞLANMA ALANI
)[image: ]





[bookmark: _Toc507590985]EK 12 – KONTROL LİSTELERİ
	Adana İli Yerel Muhasebe Bütçe Mali Raporlama Hizmet Grubu Operasyon Planı Kontrol Listesi
	 
	 

	
	 
	 

	 
	Bu bölümdeki sorular "E" (Evet) veya "H" (Hayır) şeklinde değerlendirilecektir.
	1. Değerlendirici 
(Yerel Düzeyde HG Planını Hazırlayan Ana Çözüm Ortağı Personeli)
	2. Değerlendirici 
(AFAD İl Müdürlüğü)
	3. Değerlendirici 
(Ulusal Düzeyde HG Planını Hazırlayan Ana Çözüm Ortağı Personeli)

	1
	İçerik
	
	
	

	 
	Planın onay sayfası yönetmeliğe uygun bir şekilde düzenlenmiş midir ?
	 
	 
	 

	 
	Dağıtım çizelgesinde planın ilgili olduğu tüm kurum ve kuruluşlar (Destek Çözüm ortakları vb.) yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda kullanılan terimler/kısaltmaların açıklandığı bir bölüm bulunmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planın ve Hizmet Grubunun (HG) amaç ve hedefleri TAMP'a uygun bir şekilde tanımlanmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planlamanın yapılması ve afet ve acil durum prosedürlerinin gerçekleştirilmesi için belirtilen hukuki dayanak güncel midir?
	 
	 
	 

	 
	Planda, HG faaliyetinde kullanılacak olan veya ihtiyaç duyulan rapor ve formların şablonları yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda haberleşme sistemlerinin genel özelliklerinden bahsedilmekte midir ve haberleşme için kullanılacak olan telsiz frekansı yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda raporlama usulleri anlatılmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda personel ve araç görevli kart bilgileri yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda (gerekmesi halinde) vardiya listesi yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planın etkin işleyebilmesi için gerekli varsayımlar yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda HG'nin finansal yönetimine ilişkin bilgi yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Plan HG'nin satın alma süreçlerine ve buna ilişkin yapılmış sözleşmelere/protokollere ilişkin bilgi içermekte midir?
	 
	 
	 

	 
	Planlarda ilgili sorumluların (HG Yöneticisi, ekipler, bilgi irtibat sorumlusu vb.) iletişim bilgileri (adı, e-posta adresi, telefon numarası) yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planların takibi, geliştirilmesi ve güncellenmesi ile ilgili bölüm, planda yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Bu bölümdeki sorular 1'den (en düşük) 5'e (en yüksek) kadar puanlandırılarak değerlendirilecektir.
	1. Değerlendirici 
(Yerel Düzeyde HG Planını Hazırlayan Ana Çözüm Ortağı Personeli)
	2. Değerlendirici 
(AFAD İl Müdürlüğü)
	3. Değerlendirici 
(Ulusal Düzeyde HG Planını Hazırlayan Ana Çözüm Ortağı Personeli)

	2
	Dokümantasyon
	
	
	

	 
	Plan içerisinde eklere referans verilmekte midir? 
	 
	 
	 

	 
	Planda tablo ve şekiller isimlendirilmiş midir?
	 
	 
	 

	 
	Planda içindekiler, tablo, şekiller ve ekler listesi bulunmakta mıdır?
	 
	 
	 

	3
	Planların Entegrasyonu (Bütünsellik)
	1
	1
	1

	 
	Planda HG için ana çözüm ortakları ve destek çözüm ortakları belirtilmekte midir?
	 
	 
	 

	 
	Planın hazırlanması sürecinde ilgili ana ve destek çözüm ortakları ile iletişime geçilmiş midir?
	 
	 
	 

	 
	Hizmet Grubunun görev ve sorumlulukları planda TAMP'a uygun şekilde tanımlanmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Plan genel kapsamda TAMP mantığı ile uyumlu mudur?
	 
	 
	 

	 
	Diğer HG’ler ile beklentiler ve destekler tanımlı mıdır,TAMP ile uyumlu ve güncel midir?
	 
	 
	 

	4
	Organizasyon Yapısı
	1
	1
	1

	 
	Planda yerel düzeyde ekip teşkillerine ilişkin yeterli bilgi yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda ana ve destek çözüm ortaklarının görev ve sorumlulukları doğru ve TAMP ile uyumlu bir şekilde tanımlanmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Aşağıda tanımlanan fonksiyonlar için planda kimlerin sorumlu olduğu (Kurum/Kuruluş/Birim/Şahıs) görev ve sorumluluklar yeterli seviyede belirtilmekte midir? 
Ekip yapısı HG'nin kendi teşkilat yapısına göre değişmekle birlikte aşağıda bazı temel rol ve sorumluluklar tanımlanmıştır.
	1
	1
	1

	 
	Operasyon ekipleri ve alt ekipler
	 
	 
	 

	 
	Lojistik Ekipleri ve alt ekipler
	 
	 
	 

	 
	Hizmet Grubu Yöneticisi
	 
	 
	 

	 
	Bilgi İrtibat/Raporlama Sorumlusu
	 
	 
	 

	 
	Ekip teşkiline ilişkin açıklayıcı şema çizimi planda yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Ekipler için görev ve sorumluluklar afet öncesi, sırası ve sonrası için 3 fazda yeterli düzeyde 
açıklanmakta mıdır?
	 
	 
	 

	5
	Kapasite Analizi
	1
	1
	1

	 
	Afet ve acil durum anı için Hizmet Grubunun haberleşme sistemleri planda yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Senaryo HG için yeterli bilgi ve her ilin afetsellik riskine ilişkin bilgi içermekte midir?
	 
	 
	 

	 
	İhtiyaç analizi yapılırken kapasite analizi ve senaryolar baz alınmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Kapasite analizi (senaryo tabloları) aşağıdaki kırılımlarda tamamlanmakta mıdır?
	1
	1
	1

	 
	İnsan kaynakları
	 
	 
	 

	 
	Malzeme
	 
	 
	 

	 
	Teknik kapasite
	 
	 
	 

	 
	Kapasite geliştirme kararları plana uygun mudur? (Kapasite gelişim kararları ihtiyaç analizi bulgularına göre yapılmış mıdır?)
	 
	 
	 

	 
	Görevli personelin alması gereken eğitimler planlı mıdır?
	 
	 
	 

	6
	Müdahalenin Etkinliği
	1
	1
	1

	 
	Planlarda yer alan iletişim bilgileri ulaşılabilir ve güncel midir?
	 
	 
	 

	 
	Afet ve acil durum sonrası (0. dakika itibariyle) AADYM'nin ve/veya Hizmet Grubunun nasıl hareket edeceği yerel düzeyde iş akış mantığı çerçevesinde anlatılmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planda afet ve acil durum haberi alındıktan sonrası için ulaşım bilgileri, konuşlanma alan bilgileri verilmekte midir ve harita ile gösterilmekte midir? 
	 
	 
	 

	 
	Plan, yürürlükte olan mevzuata uygun mudur? 
	 
	 
	 

	 
	(Varsa) Mevzuattaki güncellemer plana yansıtılmış mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Plan afet ve acil durum anında kaynakların yetersiz olduğu durumda gerekli kaynakların nasıl sağlanacağına dair bilgi içermekte midir?
	 
	 
	 

	 
	Planda özel sektör kuruluşları ve gönüllü organizasyonlar tarafından verilebilecek desteğe ilişkin bilgi yer almakta mıdır? (sadece ilgili Hgler için)
	 
	 
	 

	 
	Plan incinebilir gruplar için (yaşlı, engelli, hamile vb.) özel gereksinimler tanımlanmakta mıdır? (sadece ilgili Hgler için)
	 
	 
	 

	 
	Planda incinebilir grupların (yaşlı, engelli, hamile vb.) özel gereksinimlerinin karşılanması için gerekli planlamalara yer verilmekte midir? (sadece ilgili Hgler için)
	 
	 
	 

	 
	Planda yer alan iş akışları operasyonel midir ve ihtiyaçlara cevap vermekte midir?
	 
	 
	 

	 
	Planda ekip ve ekipmanlar için intikal planları açıklamalarla verilmekte midir?
	 
	 
	 

	 
	Plan ekipler bazında etkin Standart Operasyon prosedürlerini içermekte midir?
	 
	 
	 

	7
	Planların Sürdürülebilirliği
	1
	1
	1

	 
	Yerel düzeyde akut dönemde hangi bilgilerin ne sıklıkla raporlanacağı belirli midir?
	 
	 
	 

	 
	Eğitimler etkili ve yeterli olacak düzeyde planlı mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planın onay sürecine ilişkin prosedür açıklanmakta mıdır?
	 
	 
	 

	 
	Planların uygulanabilirliğinin test edilmesine ilişkin mekanizmalar (tatbikat bilgisi) yer almakta mıdır?
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Plan Adı: ……..İli Yerel Düzey …….. Hizmet Grubu Planı
	
	
	

	
	Plan Tamamlanma Tarihi: …../…../2019
	
	
	

	
	Plan Hazırlamadan Sorumlular: 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                                                                                                                                                                                                                                         
	1. Değerlendirici
	2. Değerlendirici
	3. Değerlendirici

	
	
	
	
	

	
	Değerlendirici 
	
	
	

	
	Değerlendirici Kurumu ve Birimi 
	
	
	

	
	Değerlendirme Başlangıç Tarihi :                                               
	
	
	

	
	Değerlendirme Bitiş Tarihi :                                                        
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Yorumlar :
	
	
	






[bookmark: _Toc507590986]EK 13–PERSONEL VE ARAÇ GÖREVLİ KARTLARI
 (
Kurum
:
Kurum
İletişim
:
Kurum Amiri
:
Hizmet Grubu Amiri
:
İmza
:
Kan Grubu
:
Geçirdiği Sağlık Sorunları
) (
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA
 HİZMET GRUBU 
PERSONEL BİLGİ KARTI
Görevlinin
:
Adı Soyadı
:
Doğum Tarihi
:
TC NO
:
Görev
:
Görev Alanı Adresi
:
Telefon No
:
)[image: Açıklama: Açıklama: Açıklama: logo2kucuk.png]






			Ön Yüz								Arka Yüz

 (
ARAÇ SAHİBİ KURUM
Kurum
:
Kurum
İletişim
:
Kurum Amiri
:
Hizmet Grubu Amiri
:
İmza
:
) (
MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA
 HİZMET GRUBU 
ARAÇ KARTI
PLAKA NO
YETKİLİ
)






	  		Ön Yüz						            Arka Yüz








[image: https://www.afad.gov.tr/upload/Node/2587/files/AFAD_Logo.png]

[bookmark: _Toc507590987]EK 14 –HİZMET GRUBU RAPOR FORMATLARI
                                                                                             T.C.
                                                                                ADANA VALİLİĞİ
                                                          İL AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ


	MUHASEBE_HG_01

	AFET VE ACİL DURUM ÖDEMELERİ

	İL
	İLÇE
	YERELE GÖNDERİLEN HARCAMALAR
	MERKEZ HARCAMALARI
	DİĞER
	TOPLAM

	
	
	
	
	
	İLÇE
	İL

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	TOPLAM
	 
	 
	 
	 

	AÇIKLAMA
	 



[bookmark: _Toc507590988]EK 15 - DİĞER EKLER

[bookmark: _Toc507590989]EK15.1 FAZLA MESAİ PUANTAJI TABLOSU

	ADANA VALİLİĞİ (AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ)FAZLA MESAİ PUANTAJI
	AİT OLDUĞU YIL
	 

	
	AİT OLDUĞU AY
	 

	S/N
	ADI SOYADI
	UNVANI
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	FAZLA MESAİ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 






[bookmark: _Toc395003314][bookmark: _Toc507590990]EK 15.2- FAZLA MESAİ BORDROSU
	ADANA VALİLİĞİ (AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ)
FAZLA MESAİ BORDROSU
	YIL
	

	
	AY
	

	S/N
	ADI SOYADI
	UNVANI
	TOPLAM 
SAAT
	SAAT 
ÜCRETİ
	TAHAKKUK 
TOPLAMI
	DAMGA
VERGİSİ
	ÖDENECEK
TUTAR

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	0,00 TL
	0,00 TL
	0,00 TL
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[bookmark: _Toc507590991]EK 15.3- FAZLA MESAİ ÜCRETLERİ BANKA HESAP LİSTESİ
	ADANA VALİLİĞİ (AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ)
FAZLA MESAİ ÜCRETLERİ BANKA HESAP LİSTESİ

	

	S/N
	ADI SOYADI
	TC KİMLİK NO
	IBAN NO
	BANKA ŞUBESİ
	TAHAKKUK 
EDEN
	DAMGA 
VERGİSİ
	ELE GEÇEN

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOPLAM
	 
	 
	0,00
	 
	0,00
	0,00








[bookmark: _Toc395003316]
[bookmark: _Toc507590992]EK 15.4- TAZMİNAT PUANTAJI
	ADANA VALİLİĞİ (AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ)………………. TAZMİNATI PUANTAJI
	AİT OLDUĞU YIL
	 

	
	AİT OLDUĞU AY
	 

	S/N
	ADI SOYADI
	UNVANI
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	ÇALIŞILAN GÜNLER TOPLAMI

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
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	TOPLAM
	 
	 
	0


[bookmark: _Toc395003317]


[bookmark: _Toc507590993]EK 15.5- TAZMİNAT BORDROSU
	ADANA VALİLİĞİ (AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ) …………... TAZMİNATI BORDROSU
	YIL
	 

	
	AY
	 

	S/N
	ADI SOYADI
	UNVANI
	ÇALIŞILAN GÜNLER TOPLAMI
	TAHAKKUK
EDEN
	DAMGA
VERGİSİ
	ÖDENECEK
TUTAR

	1
	 
	 
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOPLAM
	 
	 
	 
	0,00 TL
	0,00 TL








[bookmark: _Toc395003318][bookmark: _Toc507590994]EK 15.6- TAZMİNAT BANKA LİSTESİ
	ADANA VALİLİĞİ (AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ)
…………….. TAZMİNATI BANKA LİSTESİ

	

	S/N
	ADI SOYADI
	TC KİMLİK NO
	IBAN NO
	BANKA ŞUBESİ
	TAHAKKUK 
EDEN
	DAMGA 
VERGİSİ
	ELE GEÇEN

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOPLAM
	 
	 
	 
	0,00
	0,00
	0,00




[bookmark: _Toc395003319]



[bookmark: _Toc507590995]EK 15.7- TAHMİNİ BÜTÇE BİLDİRİM TABLOSU

	    HİZMET GRUBU: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 TARİH:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	BÖLGEDE YÜRÜTÜLECEK FAALİYETLERE İLİŞKİN GİDERLER
	AKUT DÖNEM (0-72 SAAT)
	AFET SONRASI DÖNEM (3-15 GÜN)

	
	
	BİRİM FİYATI
	SENARYOYA GÖRE
 İHTİYAÇ DUYULAN MİKTAR
	TOPLAM TUTAR 
(TL.)
	BİRİM FİYATI
	SENARYOYA GÖRE
 İHTİYAÇ DUYULAN MİKTAR
	TOPLAM TUTAR 
(TL.)

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	GENEL TOPLAM
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	[bookmark: _Toc507590996] 1-Tüm Hizmet Grupları Tarafından Yapılacak işlerin maliyeti; AKUT dönemde (0-72 saat)  ve
[bookmark: _Toc507590997] Afet Sonrası (3-15 Gün) yapılması planlananlara ilişkin ihtiyaçlar ayrı ayrı hesaplanacaktır.
[bookmark: _Toc507590998]  2- Afet öncesi dönemde hazırlanarak Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubuna iletilecektir.
[bookmark: _Toc507590999] 3- Afet öncesi ihtiyaçlar ile görevlendirilen personel harcırah ücretleri yazılmayacaktır. 
[bookmark: _Toc507591000]4-  İlk yıl için (Versiyon-1) sadece AFAD’ın sorumlu olduğu Hizmet Grubu tarafından doldurulacak olup, Versiyon-2’de ise diğer Bakanlıkların sorumluluğundaki Hizmet Grupları da söz konusu tabloyu hazırlayacaklardır.





[bookmark: _Toc507591001]EK 15.8- ACİL YARDIM TALEP FORMU 

	
ACİL YARDIM TALEP FORMU

	İLİ:
	 

	İLÇESİ:             
	 

	BELDESİ / KÖYÜ: 
	 

	AFET TARİHİ:
	 

	AFET/ ACİL DURUM TÜRÜ:
	 

	AFETTEN ETKİLENEN 

	KİŞİ SAYISI:
	İŞYERİ SAYISI:

	KONUT SAYISI:
	 

	YAPILACAK HARCAMA BİLDİRİMİ

	MAL VE MALZEME ALIMI:
 
	GAYRİMENKUL GİD:
	 BARINMA GİDERLERİ:

	

	MÜDAHALE VE SİVİL SAVUNMA:
 
	SAĞLIK GİD:
	HİZMET ALIMLARI:
	

	FAZLA MESAİ, TAZMİNAT, YOLLUK:

	TRANSFER GİD:
	
	

	Genel Hayatı olumsuz etkileyen olumsuzlukların ortadan kaldırılması için 5902 Sayılı Kanunun 23. Maddesi gereği ihtiyaç duyulan ...…………………TL Acil Yardımın Valilik emrine gönderilmesi hususunda; gereğini arz ederim.

	
	
	
	ONAY
	

	
	
	
	Tarih
	

	
	
	
	İmza
	

	
	
	
	VALİ/Vali Yard.

	

	[bookmark: _Toc395003321][bookmark: _Toc507591002]EK 15.9- FAZLA ÇALIŞMA VE TAZMİNAT TAKİP ÇİZELGESİ

FAZLA ÇALIŞMA VE TAZMİNAT TAKİP ÇİZELGESİ

	S.NO
	HİZMET GRUPLARI
	HAKEDEN KİŞİ SAYISI
	ÇALIŞILAN GÜN TOPLAMI
	ÖDENECEK TUTAR
	

	
	
	Fazla Çalışma
	Tazminat
	TOPLAM
	
	
	

	1
	Haberleşme Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	Ulaşım Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3
	Güvenlik Trafik Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	4
	Arama ve Kurtarma Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	5
	Sağlık Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	6
	Yangın Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	7
	Hasar Tespit Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	8
	Altyapı Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	9
	Enerji Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	10
	Defin Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	11
	Enkaz Kaldırma Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	12
	Beslenme Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	13
	Barınma Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	14
	Gıda Tarım ve Hayvancılık Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	15
	Psikososyal Destek Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	16
	Bilgi Yönetimi İzleme ve Değerlendirme Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	17
	Tahliye ve Yerleştirme Planlama Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	18
	Hizmet Grupları Lojistiği
	 
	 
	 
	 
	 
	

	19
	Nakliye Hizmetleri Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	20
	Teknik Destek ve İkmal Hizmetleri Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	21
	Uluslararası Destek ve İşbirliği Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	22
	Kaynak Yönetimi Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	23
	Ayni Bağış Depo ve Dağıtım Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	24
	Satınalma Kiralama Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	25
	Ulusal ve Uluslararası Nakdi Bağış Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	S.NO
	HİZMET GRUPLARI
	HAKEDEN KİŞİ SAYISI
	ÇALIŞILAN GÜN TOPLAMI
	ÖDENECEK TUTAR
	

	
	
	Fazla Çalışma
	Tazminat
	TOPLAM
	
	
	

	26
	Muhasebe, Bütçe ve Mali Raporlama Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	27
	Zarar Tespit Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	28
	KBRN Hizmet Grubu
	 
	 
	 
	 
	 
	

	   
	GENEL TOPLAM
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	AÇIKLAMA
	
	
	
	
	
	

	1)4123 Sayılı Kanun kapsamında; Bakanlar Kurulu Kararı çıkarılması halinde ödemeye hak kazanılacaktır.
	
	
	

	2) Saha Koordinasyon Destek ve Yerel Ekipler için geçerli olacaktır. (Ulusal Düzey Koordinasyon Ekipleri dahil değildir.)
	
	
	
	
	
	

	3)AFAD Başkanlığı tarafından belirlenecek Usul ve Esaslar Sonrasında ödeme yapılacaktır.
	
	
	
	








[bookmark: _Toc395003322][bookmark: _Toc507591003]EK 15.10- MUHASEBE, BÜTÇE VE MALİ RAPORLAMA HİZMET GRUBU BİLGİ FORMU

[image: ]



Afetin İzlenmesi, Ön Değerlendirme Yapılması
(0-6 Saat)


Acil Yardım Taleplerinin Belirlenmesi 
(6-12 Saat)


İhtiyaç Duyulacak Mali Kaynağın Temini
(12-24 Saat )


Acil Yardım Ödeneğinin  Afet Bölgesine Gönderilmesi
(İHTİYACA GÖRE O.DAKİKADAN İTİBAREN)


Harcanması ve Muhasebeleştirme ve Mali Raporlama
(SÜREKLİ)
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