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..................................................... (Anaokulu / Kreş / Kulübü) ne ait Sivil Savunma Planı, 6/3150 sayılı “Sivil Savunma ile İlgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve Diğer Hizmetler Tüzüğü” ve buna dayanılarak çıkarılan “Daire ve Müesseseler İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzu” esaslarına göre hazırlanmıştır.

 






               ………......................   
……………. (Anaokulu / Kreş / Kulübü)  Müdürü
1. Kurumun:

a) Adı

: 

b) Adresi

: 

c)Telefon

:

2. Bulunduğu Şehir ve Hassasiyet Derecesi: Adana (A) Hassastır. 
3.  Sorumlu Temsil Organı: ……………………………………………….
4. Bağlı veya Denetlemesine Tabi Bakanlık ve Genel Müdürlük:

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı,  Aile ve Sosyal Politikalar İl Müdürlüğü

5. Kuruluşun Hassas ve Hasar Bölgeleri İçindeki Yeri ve Durumu:

Kılavuzluk

:  (Bulunduğu mahalle muhtarlığı yazılır)
Baş Kılavuzluk
: (Bağlı olduğu karakol yazılır)
Şef Kılavuzluk

: (Bağlı olduğu İlçe Emniyet Müdürlüğü yazılır)
6. Kuruluşun Bina ve Tesisleri ile Yapı Tarzları:

a) ............................................................ (Anaokulu/Kreş/Kulübü) .............m2’lik bir alan üzerine kurulmuş, …………… katlı binada hizmet vermektedir..
b) Bütün bina ve tesisleri gösterir durum planı Ek’tedir.
c) Binaların Yapı Tarzı: 
7. Kurumun Bölgesi ve Civar Durumu:

a) Kuzeyinde..............................., güneyinde ............................., batısında .................., doğusunda ise ............................... bulunmaktadır.

(Kurumun yeri görev bölgesi içindeki çeşitli diğer binalar ve evlerle içinde bulunduğu ve ana yollar,  başlıca müesseseler, tesisler, ağaçlık, koruluk, ekili veya arazi gibi civar durumu hakkında kısa bilgi yazılır) 
8. İştigal Konusu ve Tesislerin Kapasitesi:

a) İştigal Konusu:  …………………………………………………….
9. Çalışma Devresi ve Şekli:
a) Çalışma saatleri (08.00–17.00) dir. 

b) Çalışma günleri haftada ………… gündür.

10. Çalıştırdığı Personel:
GENEL TOPLAM

Kadın:
 

Erkek:
 

Toplam: 

A. İNŞAİ KORUNMA VE SIĞINAKLAR

1. Bina ve tesislerin inşai özellikleri.

(Kargir,  betonarme, ahşap, saç vs. gibi bina ve tesislerin inşai özellikleri yazılır.)
2. Sığınak Yerleri:


(Sığınak olmaya elverişli yerler, buralarda alınan veya alınacak tedbirler, ve kapasiteleri yazılır.)
3.    Sığınakların Bakım ve Muhafazası:
(Halen ne gibi hizmetlerde kullanılmakta olduğu,  bakım ve muhafazalarının ne suretle yapılmakta olduğu yazılır.)
3. Sığınaklarda bulunması gereken malzemeler:
Sivil Savunma Genel Müdürlüğünün 30.12.1988 tarih ve Tek.815.797/88-138 sayılı Sığınaklarla ilgili Genelgesi gereği sığınaklarda bulundurulacak malzemeler.
a. Yiyecek ve İçecek Maddeleri

Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarı


CİNSİ:                     


MİKTARI                 :     
            Su




28 lt.

            Kullanma Suyu


28 lt.

    
Konserve



6 Kutu (beheri 250-300 gramlık)

    
Hazır Çorba



5 Paket

     
Bisküvi




1,400 gr.

        
Et




1,750 gr.

          
Bakliyat



1,400 gr.
Gravyer peynir


14 Paket

    
Zeytin




1000 gr.

Yağ                                      

500 gr.

 
Şeker




1000 gr.

 
Çay




100 gr.

 
Tuz




Yeteri kadar
b. Tıbbi Malzemeler

CİNSİ:                     


MİKTARI               :  

Pens, Makas



1 Adet

           
Tıbbi Derece



2 Adet

 
Enjektör (kişi başına)


1 Adet

  
Flaster (kişi başına)


3 Adet

  
Emaye Küvet

   

1 Adet

           
Çengelli iğne

 

20 Adet

           
Sabun


   

5 Adet

           
Çeşitli ateller



Yeteri Kadar

           
Üçgen sargı bezi 


10 Adet

           
Silindir sargı bezi 


10 Adet

          
Hidrofil pamuk 


3 Paket

           
İyotformlu gazlı bez 


10 Adet

           
Sodyumbikarbonat 


250 gramlık bir şişe
           
Tendürdiyot 



20 gramlık bir şişe


           
Oksijenli Su 



Litrelik bir şişe
   
Yanık Merhemi 


2 Tüp

           
Alkol                                      

200 gramlık bir şişe  
c. Yangın Söndürme Malzemeleri
CİNSİ:                                 

MİKTARI               :  
           
Yangın Söndürme cihazı

1 Adet

           
Su varili veya kovası           

Yeteri kadar

           
Hortum (Plastik veya lastik)

Yeteri kadar                                                


  
İki parçalı merdiven             

1 Adet

          
Kum Torbası



Yeteri kadar

          
Kazma                        


1 Adet

          
Kürek                                   

1 Adet

d. Diğer Malzemeler
          
Telefon – Telsiz (Mümkünse)
           
Mevsimlik Giyim Eşyası

           
Yatak Malzemesi

           
Battaniye (varsa uyku tulumu)
           
Temizlik Malzemesi

           
Kova

           
Çöp Bidonu

           
Pilli Radyo

           Pilli El Feneri

 
Yedek Pil

   
Eğlence Araçları

          
Gaz Maskesi

    
Radyasyon Ölçüm Aletleri

     
Basit Tamir Aletleri

 
Yemek Takımı

   
Saat

          
Makas

           
Kitap

  
Sedye

     
Hijyenik Malzemeler

  
Çatal, Kaşık, Bıçak

  
Konserve Açacağı

 
Kibrit, 
Mum

   
İlkyardım Çantası
Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik maddeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap el feneri, makas, saat konserve açacağı, enjektör, flaster, radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa girilirken getirilir. Diğer malzemeler sığınak amirince barış döneminde temin edilerek sığınağa yerleştirilir.

B. YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYATİ TEDBİRLER

1. Kurumun yapım tarzına iştigal konusuna ve diğer özelliklerine göre bulunması gerekli yangın söndürme tesis ve araçları
(Mevcut yangın söndürme tesis ve araçların nevileri miktarları ve yerleri yazılır.)
Adedi 
Cinsi             





                 
   
l       
Yangın pompası (Pompalı kova)

            l 
10 metrelik lâstik hortum (l parmaklık, musluğa 
takılması için de vireli rediksiyonu ile birlikte) 

         2-3         Su kovası 

      2-3 
Kum kovası                                                               

           l 
Merdiven (Her ev veya apartmanda) 

           l 
Balta

           l 
Kürek

           l            Kazma 

           l            Kalın ip

2.  Yangına karşı inşai özellikleri ve alınacak tedbirler
a) Düşman silahlarının yıkıcı ve yakıcı tesirleriyle meydana gelecek yangınlarda binanın 
kolayca yanıcı kısımları çatı, kapı ve pencerelerinin ağaç kısımları; alçı, çimento, yanmaz boya veya benzeri maddeler sürülerek veya içine tuz karıştırılmış sönmüş kireçle bir kaç defa badana edilerek yangına karşı kuvvetli hale getirilecektir.

b) Yangınların çıkmasına çok sebebiyet veren bir tesir elektrik kontakları olduğu için 
elektrik tesisleri ve elektrikle işleyen cihazlar sık sık gözden geçirilerek tellerde, kordonlarda, priz​lerde bozukluk veya eskimiş olanlar varsa yapılacak veya yenilenecektir.
c) Doğalgaz, mazot ve benzeri maddelerle çalışan ısıtma tertibatları gözden geçirilerek 
boru veya ek yerlerinde paslar varsa onarılacak veya değiştirilecektir.
 C.  ÖNEMLİ VE KIYMETLİ MAKİNE, ARAÇ, MALZEME VE MADDELERİN VE 

      EVRAKIN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ:
.Kuruma ait önemli ve kıymetli (kaybı müessesenin hizmet ve faaliyetleri veya hukuki ve 
ilmi bakımlardan telafisi mümkün olmayacak derecede zararlı durumdaki) evraklar, çelik dolapta ve kilit altında bulundurulmaktadır. 
D. GİZLEME - IŞIKLARIN SÖNDÜRÜLMESİ VE KARARTILMASI TEDBİRLERİ:
Savaş halinde, düşman uçaklarının hedeflerini bulmalarını ve bulundukları mevkilerin tanınmalarını güçleştirmek için, hükümetçe lüzum görüldüğü takdirde ışıkların söndürülmesi ve karartılması tedbirleri uygulanır.

Kurum içinde zorunluluk olmayan yerlerde hiç ışık kullanılmaz. İçeride yakılacak ışıkların dışarıdan gözükmemesi için, ışık yakılan yerlerin pencere ve diğer aralık ve delikleri koyu mavi veya siyah perdeler, halı, kilim, battaniye gibi sık dokulu ve kalın örtüler, sımsıkı kapanan kapaklarla iyice kapatılır. Sönük şekilde de olsa dışarıdan hiç bir ışık gözükmez. 
E. İKAZ VE ALARM HABERLERİNİN DUYULMASI TEDBİRLERİ:
Bir savaş tehlikesi halinde Hükümetçe lüzum görüldüğü takdirde sivil halk ve müesseselerin gereken son hazırlık tedbirlerini alabilmeleri için «HAZIRLIK. İKAZI» verilir. Bu ikaz radyo vesair yayın araçları ile de ilân olunabilir. Bu İKAZ üzerine;

a) Kurumdaki koruma personeli ve malzemesi ve sığınak yerleri bir kere daha gözden geçirilerek eksikleri varsa tamamlanır ve hizmete hazır bulundurulur.

b) Emir verilmişse ışıkların söndürülmesi ve karartılması tedbirleri alınır.

c) Binanın çatısında ve etrafındaki kolayca yanıcı ve parlayıcı maddeler varsa, zararsız yerlere kaldırılır. En az bir haftalık yedek yiyecek ve içecek maddeleri tamamlanarak kapalı kaplar içinde saklanır

Kurumumuz Sivil savunma idare merkezlerinden verilecek tehlike ve tehlike geçti haberlerini, ikaz ve alarm sistemi vasıtasıyla alır ve çalışanlarına duyurur.
Sığınağa gitmesi gerekenlerin sığınağa gönderilmesi, görevlilerin ise görevlerini yerine getirmeleri sağlanır.

Radyoaktif (Nükleer) serpinti tehlikesi haberlerinde, vakit elverişli olduğu taktirde kurum personeli evlerine gönderilebilir. Kurumda kalmalarına lüzum görülen kilit personel kurumdaki korunma yerlerinden faydalanmak suretiyle kalabilirler.
F. BİNA KORUNMA PERSONELİ VE GÖREVLERİ
Bina korunma personeli ve görevleri: 

Düşman taarruzlarında bütün ev, apartman ve içinde oturulan diğer binalarda; sivil savunma bakımından gerekli tedbirlerin alınması, savaş sırasında çıkacak yangın başlangıçlarının söndürülmesi, yapılacak ba​sit kurtarma ve ilk yardım işleri gibi görev ve hizmetler için, buralarda oturanlar arasında iş bölümü yapılarak «Bina Korunma Personeli» ayrılır; gereken malzeme tedarik olunur ve görev konularında yetiştirilerek hiz​mete hazır bulunurlar.

 Bina koruma personeli; bir korunma âmiri ile nüfus mevcuduna göre ayrılacak itfaiyeci, hastabakıcı, kurtarıcı, sığınak bulunan kalabalık nüfuslu binalarda sığınak âmirinden ibarettir.

Bina Korunma Amiri:

Kurumumuz bina Korunma Amiri …………………………………dır.
Görevi:

a) Barışta; bina içinde ve çevresinde alınması gereken sivil savunma tedbirlerini, malzemesini ve bina korunma personelini tâyin ve tespit eder. Kurum tarafından alınacak tedbirleri ve malzemeyi kendilerine anlatır. Korunma personeli olarak ayrılanlara görevlerini bildirir. Çeşitli kurs, konferans ve yayınlardan yararlanmak suretiyle görevlerinde yetişmelerini sağlar.

b) Olağanüstü veya savaş halinde; barıştaki tedbirleri bir kere daha gözden geçirerek olağanüstü hal durumuna göre hazır bulundurur. Korunma personeline ve kurum çalışanlarına olağanüstü hal dolayısıyla ve gerekse bir alârm sırasında alacakları tedbirleri ve yapacakları hareketleri bir kere daha hatırlatır.

c) Alârm sırasında; binadaki bütün insanların, alârmı duymalarını ve sığınak yerine gitmelerini ve sığınağa gitmeden önce bina içinde alınacak tedbirlerin yerine getirilmesini izler.

d) Tehlike geçti haberinde; korunma personeli ile birlikte binayı ve çevresini gözden geçirerek, mevzii bir tehlike bulunmadığını da anladıktan sonra sığınaktakileri çıkarır. Yangın söndürme, basit kurtarma ve ilk yardımı gerektiren vakalara, ilgili korunma personeli ile müdahalede bulunur. Gereğine göre aralarında işbirliği ve yardımlaşmayı sağlar.

Bina itfaiyecileri:
Kurumumuzda bina itfaiyecisi …………………………………….dır.

Görevi:

a) Barışta; kurum içinde ve civarında yangına karşı korunma bakımından gereken tedbirlerin ve malzemenin sağlanmasını kovuştururlar. Yangın söndürme usullerini öğrenirler.

b) Olağanüstü veya savaş halinde; alınacak tedbirleri gözden geçirerek tamamlarlar. Yangın söndürme malzemesini işe hazır bulundururlar.

c) İkaz veya alarm sırasında; elektrik, havagazı ve suyun ana anahtarlarının kapatılmasını veya sigortaların çıkarılmasını, yanan soba ve ocaklardan mümkün olanların söndürülmesini veya kapaklarının iyice kapatılmasını, kapı ve pencerelerin, varsa pancurların kapatılmasını, perdelerin çekilmesini sağlarlar.

d) Tehlike geçti haberinde; binayı, çatısını ve civarını gözden geçirerek, görülecek yangın başlangıçlarını söndürmeğe çalışırlar.

Bina hastabakıcıları:
Kurumumuzda bina hastabakıcısı …………………………………….dır.

a) Barışta; alınması gerekli ilk yardım ilâç ve malzemelerinin tedarik ve saklanma işlerini düzenlerler. Nasıl kullanılacaklarını, yapılacak ilk yardım usullerini öğrenirler.

b) Olağanüstü halde ve savaşta; ilâç ve malzemede noksanlar varsa tamamlatırlar. İlk yardım çantaları içinde işe hazır bulundururlar.

c) Alarm sırasında; bulunduğu bina veya daire içinde alınacak tedbirlerin tamamlanmalarına yardım eder; ilk yardım çantasını veya çantalarını da yanlarına alarak sığınak yerine giderler.

d) Tehlike geçti haberinde; gerek sığınakta ve gerek çıktıktan sonra yaralananlar veya hastalananlar olmuşsa, bunlara ilk yardımı yaparlar. Ağır olanlar varsa ilk yardım yaptıktan sonra, mahallî sivil savunma servislerinden gelecek personele haber verirler.

Bina kurtarıcıları:
Kurumumuzda bina kurtarıcısı …………………………………….dır.

a) Barışta; binada bulunması gerekli kurtarma ve onarma malzemesinin tespit ve tedarikini izler; bulundukları yerleri belirlerler. Kurtarma usullerini öğrenirler.

b) Olağanüstü veya savaş halinde; malzemeyi kontrol ve sağmak yerinde bulundurulmasını sağlarlar.

c) Alarm sırasında; sığınak yerlerine giderler. Sığınakta alarm sırasında alınacak takviye tedbirleri varsa (Sığınak âmiri varsa onunla birlikte) çabukça bu tedbirleri alırlar.

d) Tehlike geçti haberinde; binayı ve çevresini gözden geçirerek, altlarında insan kalmış olması muhtemel hafif yıkıntıların kaldırılmasına ve altlarında kalanların kurtarılmasına çalışırlar.

Elektrik, su, doğalgaz gibi tesislerde basit bozuklukları onarırlar.

Sığınak âmirleri:
Kurumumuzda Sığınak Amiri …………………………………….dır.

a) Barışta; binadakiler için uygun bir sığınak yeri ayrılmasını, burada yapılması gereken takviye tedbirlerini, bulundurulacak malzemeyi tespit ve sağlanmasını takip ederler.

b) Olağanüstü veya savaş halinde; sığınak yerinin ve malzemesinin hizmete hazır bulundurulmasını, tertip ve düzenlenmesini sağlarlar.

c) Alarm sıralarında; binadakilerin sığınağa gidişlerini, sığınakta hareket tarzlarını düzenler ve morallerinin bozulmamasına yardım ederler.

Yetkili makamlardan radyo ile verilecek haberleri izleyerek sığınaktakilere de bilgi verirler.

Sığınağın bir tehlikeye uğraması halinde tehlikeyi gidermeye çalışır veya içindekilerin başka münasip bir sığınak yerine sığınmalarını sağlarlar.

d) Tehlike geçti haberinde; mevziî bir tehlike olmadığını anladıktan sonra sığınaktakileri dışarı çıkarır ve sığınağı tekrar kullanılma​ya hazır hale getirirler.
G. TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

Müdürlüğümüz tahliye ve seyrekleştirme hususunda yerinde kal prensibini uygulayacaktır. Tahliye ve seyrekleştirme hususunda Mahalli Mülki İdare Amirliğinden verilecek direktif ve esaslar doğrultusunda hareket edilecektir.
DEĞİŞİKLİK ÇİZELGESİ

	SIRA

NO.
	DEĞİŞİKLİK EMRİNİN

TARİHİ VE 

SAYISI
	DEĞİŞİKLİĞİN KONUSU
	DEĞİŞİKLİĞİN

İŞLENDİĞİ

TARİH
	DEĞİŞİKLİK YAPANIN

KİMLİĞİ VE İMZASI

	
	
	
	
	


17 Haziran 1966 tarih ve 12325 Sayılı Resmî Gazete'de yayınlanan Sivil Savunma Bakımından Halk Tarafından Yapılacak Teşkilât ve Alınacak Tedbirler hakkında Yönetmeliğin 6 ncı maddesi; Binalarda nüfus mevcutlarına göre en az olarak ayrı​lacak korunma personelinin hizmet ve miktarları aşağıda gösterilmiştir.
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            Hastabakıcı                           Sığınak
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