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SİVİL SAVUNMA KOMİSYONUNUN GÖREVLERİ

a) Barışta; başkanın daveti ile gerektikçe toplanarak:

1. Mevzuata ve müessesenin durumu ve özelliklerine göre Sivil Savunma bakımından yapılması gerekli teşkilat, tesisat, hizmet ve tedbirlerini ve bunların planlama şekil ve esaslarını tetkik ve tespit eder.

2.  Bu esaslara göre Sivil Savunma Amiri yardımlaşma ve işbirliği suretiyle Sivil Savunma Planını hazırlamak üzere gerekli personel görevlendirir. Hazırlanacak planları tetkik ve tamamlayarak imzaladıktan sonra müessese amiri vasıtasıyla yetkili makamların onayına sunar.

3.  Planla tespit edilen teşkil, tesis ve tedbirlerle donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol eder.

4.  Bu hususlarda, üyeler ve üniteler arasında gerekli işbirliği ve işbölümünü düzenler.

    b)   Olağanüstü halde veya seferde; Sivil Savunma teşkilat ve tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek, her hangi bir taarruza karşı en son hazırlık ve tedbirlerini de alır ve aldırır.

    c)   Taarruzdan sonra; hasar durumuna göre müessesenin işler hale getirilmesi, kullanılan veya zayi olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirleri alır.

5.  Kurtarma Servisinde görevli personelin ilde veya civar illerde  meydana gelebilecek acil durumlarda İl Acil Kurtarma ve Yardım Ekiplerine takviye amacıyla gerekli işbirliği ve işbölümünü düzenler.

SİVİL SAVUNMA TÜZÜĞÜNÜN 67. MADDESİNE GÖRE SİVİL SAVUNMA

İŞLERİNİ TEDBİR ETMEYE SORUMLU SİVİL SAVUNMA AMİRİ 

KİMLİK BELGESİ

SİVİL SAVUNMA AMİRİ:

ADI VE SOYADI

   :                                 


       
              

BABA ADI


   : 

ANA ADI


   :   

DOĞUM YERİ

   :  

DOĞUM TARİHİ

   :   

MEDENİ HALİ

   :  

MÜESSESEDEKİ GÖREVİ  : 

TABİYETİ


   : 

EV ADRESİ


   : 

İŞ, EV VE CEP TELEFONU : 

BELGENİN TANZİM TARİHİ: 

ÖGRENİM DURUMU
    : 
   Yukarıda açık kimliği yazılı müessesemiz elemanı, gerek seferberlik hazırlığı ve planlamalarında ve gerekse Sivil Savunma Planlaması faaliyetlerinin yürütülebilmesinde, müessesemiz adına bu görevi yapması ve bu konulardaki dilekçe ve ildeki toplantılara katılmaya yetkili kılınmış olduğuna dair iş bu belge tarafımızdan verilmiştir.

………
                                                                                                                Kurum Müdürü
SİVİL SAVUNMA AMİRİNİN BAŞLICA GÖREVLERİ

a) Barışta; müessesenin Sivil Savunma Planının hazırlanmasını, onaylanmasını ve gerçekleştirilmesini sağlar. Planla tespit olunan;

1. Sivil Savunma ekiplerinin kurulmasını, yetiştirilmesini ve değişikliklerinde yerlerine yenilerinin seçilerek, daima tamam bulundurulmasını,

2. Malzeme ve teçhizatın tedarik, bakım ve muhafazalarını,

3. Kontrol Merkezinin, Alarm İrtibat Sisteminin kurulmasını ve diğer hazırlık tedbirlerinin alınmasını, bunların yapılması için gerekli ödenek ihtiyaçlarını ve işleri tespit ederek, Sivil Savunma Komisyonu veya müessese amirine teklif ve sonuçlandırılmasını takip eder.

4. Şehirle veya civar müesseselerle ilgili hususlarda mahalli Sivil Savunma İdare Kademeleri ve müesseselerin Sivil Savunma Amiri ile temas ve koordinasyonu sağlar. 

b) Olağanüstü halde ve seferde; müesseselerdeki Sivil Savunma teşkilat, tesisat ve hazırlıklarını bir daha gözden geçirerek, noksanların giderilmesi veya ikmali için Sivil Savunma Komisyonuna ya da müessese amirine teklifte bulunur. 

1. Sivil Savunma Kontrol Merkezi ve Karargâh Servisinin,  ikaz,  alarm ve irtibat araç, 

Gereç ve tesislerini işe hazırlar ve personeli göreve başlatır.

     2.   Diğer servislerin personelini yoklamadan geçirerek her an göreve hazır şekilde 


Bulunmalarını sağlar.  Eğitimleri noksan olanların,  mümkünse kısa bir eğitimden 


Geçirilmelerini sağlar.

     3.
Servislerin malzeme ve teçhizatlarını seferi yerlerinde ve derhal işe hazır şekilde 


Bulundurur. Ekip personelinin yanlarında bulunması gerekli olanların kendilerine

Dağıtılmasını sağlar.

4. Koruyucu Hazırlık Tedbirleri bölümünde yazılı sığınak yerleri,  yangınlara karşı 

Koruma, makine, malzeme ve tesislerin ve malların korunması, yedeklenmesi, gizleme gibi hususlarda planlanan tedbirleri aldırır.

c)  İkaz-Alarm, taarruz ve taarruz sonrası devrelerde Kontrol Merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütür.

5. Kurtarma Servisinde görevli personelin gerektiğinde acil durumun oluştuğu bölgede 

Görevlendirilmesinin sağlanması için ilgili ve yetkili makamlarla temas ve 

Koordinasyonu sağlar.

I. BÖLÜM

GENEL DURUM

1. Kurumun:

a) Adı

: 

b) Adresi

: 

c) Sınıfı

: 

2. Ünitelerin Adı ve Adresleri: ……………………………….
3. Bulunduğu Şehir ve Hassasiyet Derecesi: Adana A Hassas 
4. Kılavuzun 8 nci Maddesine Göre Sorumlu Temsil Organı: 

5. Bağlı veya Denetlemesine Tabi Bakanlık ve Genel Müdürlük:

............... Bakanlığı,  ................. Genel Müdürlüğü

6. Kuruluşun Hassas ve Hasar Bölgeleri İçindeki Yeri ve Durumu:

a) Hasar bölgesi içindedir/dışındadır.
b) Kılavuzluk

:  Bulunduğu mahalle muhtarlğıı
Baş Kılavuzluk
: Bağlı olduğu karakol

Şef Kılavuzluk

: Bağlı olduğu İlçe Emniyet Müdürlüğü

c) Muhtemel bir taarruzda binaların göreceği hasarlar.

7. Kuruluşun Bina ve Tesisleri ile Yapı Tarzları:

a) ................. Müdürlüğü ...........m2’lik bir alanda kurulmuştur.

b) Bütün bina ve tesisleri gösterir durum planı Ek’tedir.
c) Kontrol Merkezi ve malzeme deposu durum planında gösterilmiştir.
d) Binaların Yapı Tarzı : 
8. Kurumun Bölgesi ve Civar Durumu:

a) ................Müdürlüğü 

b) Kuzeyinde............, güneyinde ............., batısında .................., doğusunda ise ........................ bulunmaktadır.

9. İştigal Konusu ve Tesislerin Kapasitesi:

a) İştigal Konusu: Kamu Hizmeti 

b) Muharrik Kuvvet: 

c) İmal ve Üretim Tesisleri: 
d) Hammaddesi: 
e) Yıllık ve Aylık Üretim: 
f) Azami Randımanlı Üretim: 
g) Ortalama Her Zaman Bulunabilecek Ham ve Mamul Madde Stoku:  

10. Çalışma Devresi ve Şekli:
a) Çalışma saatleri (08.00–17.00) dir. 

b) Çalışma günleri haftada 5 gündür.

11. Çalıştırdığı Personel:
a) Teknik Hizmetler 

Kadın:
 

Erkek:  

Toplam:  

b)Genel İdari Hizmetler
Kadın:
 

Erkek:
  

Toplam:  

c)Sağlık Hizmetleri

Kadın:
 

Erkek:   

Toplam:  

d)İşçi Personel

Kadın:
 

Erkek:   

Toplam: 

GENEL TOPLAM

Kadın:
 

Erkek:
 

Toplam: 

e)Tecilli Erkek Personel: 
f)Sefer Görevli Personel: 

g)Seferde Silah Altına Çağrılanların Yerine Alınacak Personel: 

12. Seferi Faaliyet Durumu:
................................................. Müdürlüğü,  seferde görevini aynen sürdürecektir.

II. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ
A. İNŞAİ KORUNMA VE SIĞINAKLAR

1. Bina ve tesislerin inşai özellikleri.



Kargir,  betonarme, ahşap, saç vs. gibi bina ve tesislerin inşai özellikleri yazılır.
2. Sığınak Yerleri:


a.
Sığınak olmaya elverişli yerler, buralarda alınan veya alınacak takviye tedbirleri, kapasiteleri, nitelikleri.



b.
Sığınak olarak yapılmış veya yapılacak yerler, kapasiteleri, nitelikleri.

3.    Sığınakların Bakım ve Muhafazası:
Halen ne gibi hizmetlerde kullanılmakta,  bakım ve muhafazaları ne suretle yapılmakta olduğu
4.    Sığınakların Donatımı: 
Çeşitli amaçlarla sığınaklarda bulundurulması gereken malzemeler aşağıda belirtilmiştir.

A. Döşeme:
Masa




  

  

Sandalye



  


 

Kapaklı Çöp Bidonu


   


 


Mum




  




Yazı Makinesi



  




Kırtasiye



   



Harita




  




Gemici Feneri



  




El Feneri



  




Radyak Aleti







 

Dozimetre



 




Dozimetre Şarj Aleti







B. Haberleşme Malzemeleri:

Telefon Santrali


    


   

Telefon Makinesi


    


  

Pilli Radyo



    


 

Telsiz




   



C. Kurtarma Malzemeleri:
Kazma




    


    

Kürek




    


   

Küskü Demiri



    


  

Balta




    


 

Gaz Detektörü



    



Testere




    




Düdük




    




Çakı (Bıçak)



    




Yangın Söndürme Cihazı

D. Yiyecek-İçecek Malzemeleri:
     
Sığınağa girecek personelin en az bir hafta ihtiyacını karşılayacak miktarda yiyecek ve içecek maddesi stok edilerek, bunlar çoğunlukla konserve türü yiyecekler olacaktır.

Sürahi




     


    

Bardak




    


   

İçme Suyu Kabı (100 lt.)

    


  

Def’i Hacet Kabı


    


 

Su Tankı (2 Tonluk)


    




E. Sağlık Malzemeleri:
İlkyardım Kutusu


     




Sargı Bezi ve Atel





Ağrı Kesici İlaçlar





Pansuman Gereçleri






Söz konusu sığınak malzemelerinin alımı için gereken mali kaynak, planın İkmal ve Donatım bölümünde belirtilmiştir.

5. Sığınak Personeli ve Görevleri:

Sığınak personelinin görevleri Sığınak Talimatında belirtilmiştir.

6. Sığınaklara Gidiş ve Hareket Tarzı:

Sığınaklara girenlerin sığınaktaki hareket tarzları Sığınak Talimatında belirtilmiştir.

B. YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYATİ TEDBİRLER

1. Müessesenin yapım tarzına iştigal konusuna ve diğer özelliklerine göre bulunması gerekli söndürme tesis ve araçları (Kılavuz Mad.79)
a. Mevcut yangın söndürme tesis ve araçların nevileri miktarları ve yerleri.  

b. Sağlanması gerekli tesis ve araçların nevi’leri ve yerleri.

2.  Yangına karşı inşai özellikler ve alınacak tedbirler (Kılavuz Mad. 80)

a.
Bina ve tesislerin yanar ve 
yanmaz maddelerle yapılmış kısımları.   


b.
Ahşap kısımların kolayca tutuşmamaları için alınan veya alınmak üzere tespit olunan tedbirler.

3. Parlayıcı, patlayıcı, kolay yanıcı maddeler alınacak önlemler: (Kılavuz Mad. 81)

a.
Bunlardan nerelerde,  ne gibi maddeler bulunduğu.


b.
Bunlar hakkında alınacak emniyet tedbirleri.


c.
Ne zaman ve ne suretle uygulanacakları.
4. Parlayıcı ve patlayıcı madde stokları: (Kılavuz Md. 82)


a.
Bu gibi müesseselere ait stok depoları varsa cins ve miktarları. 


b.
Bunlar hakkında alınacak tedbirler.


c.
Ne zaman ve ne suretle uygulanacakları. 

5. Ateş çıkaran cihazlar: (Kılavuz Md.83)


a.
Ne gibi cihazlar bulunduğu





b.
Bunların gerektiğinde derhal söndürülmesi veya durdurulması için alınan tedbirler.

c. Ne zaman ve ne suretle uygulanacakları.

6. Kurumun mevzuat ve özelliğine göre alınan diğer önlemler:

………………………. sayılı Binaların Yangından Korunması Hakkındaki Yönetmelik hükümleri gereği gereken önlemler alınmıştır.

 C.  ÖNEMLİ TESİS, MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE  

      YEDEKLENMESİ:
1.  Önemli Makine, Tesis ve Araçlar: (Kılavuz Md.84)

Nevileri ve miktarları yazılır. (İmal eden firma, model, stok nolarıyla)

2.  Bunların Korunması İçin Alınan Tedbirler: (Kılavuz Md.84)
Bunlar için alınan veya alınacak Emniyet tedbirleri.
3. Yedekleme Tedbirleri: (Kılavuz Md.86)

Harp zamanı ihtiyacı için hangilerinden ne miktar yedek makine ve malzemeye ihtiyaç

 duyulduğu alındığı veya alınacağı, nerede saklandıkları.

4. Muharrik Kuvvet: (Kılavuz Md.85)
· Muharrik kuvvet şehirden alınan elektrik enerjisi vardır.

· (Varsa) Şehir elektrik enerjisinin kesilmesi halinde..........................devreye girmekte ve ihtiyaç bu şekilde karşılanmaktadır.

5.  Önemli ve Kıymetli Evrakın Emniyet Altına Alınması:
· Kuruma ait önemli ve kıymetli evraklar, çelik dolapta ve kilit altında bulundurulmaktadır.

6. Yedek Aydınlatma Tedbirleri:
· (Varsa).....................................  Şehir elektriği kesildiğinde devreye sokulacaktır.

· (Varsa)..........................................  gerekli yerlerde ve depolarda muhafaza edilmektedir.

D. GİZLEME: (Kılavuz Madde 89-93)
     DIŞ IŞIKLAR:

Dışarıda nerelerde ne gibi ışıklar bulunduğu, bunların tamamen söndürülecekleri veya kalmasında zaruret bulunan hangilerinin ne suretle maskelenecekleri
İÇ IŞIKLAR:
· Açık kalması zorunlu olan ışıklar için pencereler siyah perde kullanılmak suretiyle maskelenecektir.

· İç ışıklar için mavi ampuller kullanılacaktır.

ALEV VEYA IŞIK AKSETTİREN CİHAZ VE YERLER:
· Alev veya ışık aksettiren cihaz, yer ve bacalar maskelenecektir.

GENEL ELEKTRİK TESİSLERİNDE ALINACAK TEDBİRLER:
· Genel elektrik tesislerinde alınacak tedbirler konusunda Belediye ve Tedaş’ın şehir genel elektrik tesislerinde alınacak önlemlere göre hareket edilecektir.

DİĞER GİZLEME TEDBİRLERİ:
· Mümkün ve müsait olanların üzerleri örtülerek sislemek suretiyle gizleme cihetine gidilecektir.
III. BÖLÜM

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ 

KURULUŞ, GÖREV VE FAALİYETLERİ
	KURULAN

SERVİSLER

	TAKIM
	SERVİS

AMİRİ
	SERVİS

AMİRİ

YARD.
	EKİP
	TAKIM

AMİRİ
	EKİP

BAŞI
	EKİP

PERS.
	TOPLAM

	KONTROL MERKEZİ VE 
KARARĞAH SERVİSİ  
	
	1
	
	
	
	
	3
	4

	EMNİYET VE KLAVUZLUK 
SERVİSİ
	
	1
	
	
	
	
	4
	5

	İTFAİYE SERVİSİ


	
	1
	
	1
	
	1
	7
	9

	KURTARMA SERVİSİ


	
	1
	
	1
	
	1
	7
	9

	İLKYARDIM SERVİSİ


	
	1
	
	1
	
	1
	6
	8

	SOSYALYARDIM SERVİSİ


	
	1
	
	
	
	
	4
	5

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ


	
	1
	
	1
	
	
	4
	5

	TOPLAM


	
	7
	
	4
	
	3
	35
	45


KARARGÂH SERVİSİ

	Servisteki Görevi


	Adı ve Soyadı
	Unvanı
	Telefon
	İmzası

	
	
	
	
	









                                                                                                         ………................... Müdürü
KONTROL MERKEZİ VE KARARĞAH SERVİSİ

1.Kuruluşu

Kontrol Merkezi Amiri

: 1

Kontrol Merkezi Amir Yardımcısı    : 1

Karargâh Hizmet Personeli

: 2


TOPLAM



: 4


2.Kontrol Merkezinin Yeri

: ………….
3.Tesisat ve Malzeme

	SIRA NO
	MALZEMENİN  

ADI
	KADRO
	VAR
	YOK

	1
	Televizyon
	1
	
	

	2
	Faks Cihazı
	1
	
	

	3
	Telefon Santrali (Yeteri Kadar Kablosu İle)
	1
	
	

	4
	Telefon
	1
	
	

	5
	Radyo
	1
	
	

	6
	Telsiz 
	1
	
	

	7
	Radyak Aleti
	1
	
	

	8
	Dozimetre
	3
	
	

	9
	Dozimetre Şarj Aleti 
	1
	
	

	10
	Gaz Dedektörü (takım)
	1
	
	

	11
	Saat(Masa veya Duvar)
	1
	
	

	12
	Kurumun bulunduğu hassas tali ve koruma bölgelerine ve kurumun kendisine ait gerekli bilgileri ihtiva eden harita ve planlar
	3
	
	

	13
	Araç
	1
	
	

	14
	Büro ve kırtasiye malz.
	Lüzumu kadar
	
	


4. Tesisat ve Malzemenin Saklanma Yeri ve Sorumlusu

Kurumda var olan mevcut malzemeler kullanılacaktır. Olmayanlar ise ödenek dahilinde temin edilecektir. Malzemeler kurum deposunda muhafaza edilecektir ve ambar memuru sorumludur. 
5. Kontrol Merkezi Amirinin Görevleri

· Servis personelinin seçimi

· Servis yerinin belirlenmesi

· Alarm ve irtibat tesislerinin kurulması ve işlemeye hazır tutulması, bakım onarımı
· Barışta servis personelinin eğitiminin yaptırılması

6. Kontrol Merkezinin Görevleri

· İkaz ve alarm haberlerini almak ve ilgililere yaymak

· Sivil Savunma Servislerini Sevk ve İdare etmek.

· ........................................Müdürlüğünün üniteleri arasındaki haberleşmeyi, sevk ve idareyi sağlamak.

· Mahalli Sivil Savunma İdare kademeleriyle, irtibatı ve gerektiğinde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak

· Komşu müesseselerle haberleşmeyi ve gereken hallerde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak.

· NBC (Nükleer, Biyolojik, Kimyasal)tehlikelere ait haberleri değerlendirerek idaremiz çevresindeki Sivil Savunma İdare kademelerine bildirmek.

Kontrol Merkezinin Çalışma Şekli

7. Olağanüstü Halde veya Seferde

· Kontrol Merkezi seferberlik ve savaş halinin ilanıyla birlikte, Sivil Savunma Amirinin odasında ve Sivil Savunma Amirinin Koordinatörlüğü altında çalışmasına başlayacaktır.

· Devamlı çalışma halinde Personel mevcudu dikkate alınarak nöbet listesi yapılarak Kontrol Merkezinin (24) saat faal çalışmasını sağlayacaktır.

· Alarm vukuunda Kontrol Merkezi Sivil Savunma Amirinin tertip ve tanzimine göre faaliyetine devam edecektir.

a) Göreve Başlama:
· Seferberlik ve savaş halinin ilanıyla beraber, alınan alarm tedbirlerine paralel olarak Kontrol Merkezi görevine başlar.

· Sivil Savunma servisleri gözden geçirilerek değişiklik ve eksiklikleri varsa tamamlanır. Eğitimi eksik olanlar kısa bir eğitimden geçirilir. Malzeme ve tesisler kullanılmaya hazırlanır Seferi yerlerine konulur.

· Sivil Savunma malzemelerinin mümkün olduğu kadar az hasar görecek veya hizmetin             

Gereklerine göre kolaylıkla kullanılabilecek emniyetli veya değişik yerlerde veya sığınaklarda saklanması dikkate alınacaktır.

· Üzerinde taşınabilir şahsi teçhizat personele dağıtılır ve beraberinde bulundurulur.

b) Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki:
· Servis Amirlerine seferberlik ve savaş halinin ilanı Karargâh Merkezi Amiri tarafından bildirilir.  Karargâh Merkezi Amiri emrin alındığını ve hazırlıkların yapıldığını kontrol eder.

c) Muhabere ve İrtibat:
1. Mahalli Sivil Savunma İdare Kademeleriyle.

· İdare kademeleriyle telefon, telsiz, motorlu yada yaya haberciler vb. ile irtibat sağlanır. Üst makamlar tarafından yapılacak genel alarm emirleri alınır alınmaz derhal uygulamaya konulacaktır. 

2. Yakın Müesseselerle.

· Komşu ve diğer yakın kurum müdürlükleri ile telefon veya yaya habercilerle 
veya diğer araçlar ile irtibat kurulması sağlanacaktır.
d) İkaz ve Alarm Sistemi ve Talimatı:
· İkaz ve Alarm KBRN tehlike ve tehlike geçti haberleri kurumumuz Kontrol Merkezi tarafından mevcut imkânlarla duyurulacaktır. 

8. İkaz ve Alarm Sırasında:

a) İkaz ve Alarm.

· Kurumun Bulunduğu İl ve İlçeye ait Siren sisteminden alacağı haberi kurum kendi içinde çalışanına duyurulmasını sağlar.

· Tehlike geçti haberleride aynı şekilde İl ve İlçe merkezinden alınır.

b) Personelin Hareketlerinin Kontrolü:
İkaz ve Alarmda –
· Sığınağa gitmesi gerekenlerin sığınağa gönderilmesi, sevk ve harekat işlerinde
görevlilerin ise bu görevlerini yerine getirmeleri sağlanır.

Radyoaktif Serpinti Tehlikesinde-

· Serpintinin şekil ve şiddeti biliniyorsa ve gelen emirler doğrultusunda hareket

edilir. Sığınaklarda bulunan malzemeler ile serpintinin bertaraf edilmesini 

sağlayıcı kimyevi maddeler ile tam koruma sağlanabilmesi için tedbir alınır.

9. Taarruz Halinde:
İhbarlı taarruzlarda  zamana   göre   geniş   bir   hazırlık   yapılacaktır. Sivil Savunma

kademeleriyle   devamlı     irtibatta  bulunulacaktır. Ani     taarruzlarda    sığınaklarda
           korunma tedbirleri alınır.

10. Tehlike Geçtikten Sonra:
a) Tehlike Geçti Haberinin Yayılması.

· Tehlike geçti haberi Hassas Bölge Özel İdare Merkezinden, Karargâh servisindeki Radyo vasıtasıyla alınır.

· Telefonla veya sesli habercilerle personeline duyurulur.
b) Personelin Hareketi.

· Sivil Savunma Servislerinde görevli personel, servis amirlerinin talimatına göre hareket eder. Diğer personel görev yerlerine giderler.

c) Hasar ve Zayiatın Tespiti.

- Servis Amirleri tarafından yapılır.

d) Servislerin Faaliyetleri.

- Hasar ve zayiat tespitinden sonra tüm servisler kendi alanlarında verilen görevlerle ilgili çalışmayı gerektiren bir olayın varlığında çalışmalarına servis amiri sorumluluğunda derhal başlarlar.
e) Yardımlaşma.

- Kurum imkanlarının yetersizliği durumunda yakınlardaki diğer Daire ve Müesseselerden yardım talep edilecektir.

f) NBC Maddeleri.

- Bu tür maddelerin tespitinde NBC Ölçme ve Değerlendirme ekibinden yardım istenecektir. 

g) Son Durumun Tespit ve Bildirilmesi.
- Hasar zayiat kurtarma servisi tarafından rapor düzenlenerek Müdürlüğe bildirilir
EMNİYET VE KLAVUZLUK SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	Servisteki Görevi


	Adı ve Soyadı
	Unvanı
	Telefon
	İmzası

	
	
	
	
	


















.....................  Müdürü

EMNİYET VE KLAVUZ SERVİSİ

1.  Kuruluşu
:


Servis Amiri

: 


Servis Amir Yrd.
: 


Servis Personeli
: 


TOPLAM

: 

2.  Görev ve Toplanma Yeri: ……
3.  Malzeme Teçhizatı: …….
	Özel Şahsi Teçhizat:

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADRO
	VAR
	YOK

	1
	Bel Kemeri
	1
	
	-

	2
	Dozimetre
	1
	
	-

	3
	Cep Düdüğü
	1
	
	-

	

	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı:

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADRO
	VAR
	YOK

	1
	İp veya şerit (m)
	25 m.
	
	-

	2
	İşaret Levhası (örneğine göre)
	10
	
	-

	3
	Kimyasal Gaz Teşhis Kiti (takım)
	1
	
	-


4.  Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu:
5.  Servis Amirinin Görevleri:
· Servis Personeline görevlerini tebliğ etmek

· Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek.

· Personel arasında iş bölümü yapmak

· Servis personelini eğitmek

· Servis için gerekli araç, gereç ve donanımı sağlamak, korumak, bakımını yaptırmak.

6.  Servisin Görevleri:
· Müessesenin iç ve dış güvenliğini sağlamak

· Şüpheli şahısları tespit etmek ve Kolluk Kuvvetlerine bildirmek.

· Tehlike sırasında personelin Sivil Savunma talimat ve isteklerine uygun şekilde hareketlerini düzenlemek ve Kılavuzluk etmek

· Panik ve kargaşayı, moral bozucu davranış ve haberlere engel olmak

· Tahliye ve Sığınaklara giriş, çıkışlarda Kılavuzluk etmek.

· Saldırıdan sonra Genel hasar ve kurtarılacakları tespit etmek; Malzeme, eşya ve teçhizatın güvenliğini sağlamak.

· NBC maddeleri ile bulaşmış alanları, patlamış bombaların veya mermilerin yerini saptamak.

· Gizleme ve Karartma tedbirlerini kontrol etmek.

SERVİSİN HARTEKET VE FAALİYETLERİ

7.    Olağanüstü Halde ve Seferde:
a) Yoklama ve Hazırlık.

· Personel servis amirleri tarafından yoklamaları yapılır. Herhangi bir taarruza karşı hazırlıklı olmaları sağlanır.

      b)  Malzeme ve Teçhizat.

· Gözden geçirilen malzeme ve teçhizat işe yarayacak şekilde hazır bulundurulur. Vardiyadakilere Mesai sonunda teslim edilir

b) Emniyet Tedbirleri.

· Her türlü emniyet tedbirleri alınarak o anda alınacak emirler görevlilere bildirilecektir.

c) Gizleme Tedbirleri.

· Bina içi ve dışında bulunan tüm ışıklar kontrol altında tutulup karartması yapılır

8.  İkaz ve Alarm Sırasında

a) Personeli Gözetleme

· Binanın her yeri devamlı olarak gözetlenerek kontrol edilir.

b) Kapı ve Pencereler.

· Radyoaktif sızıntıya karşı tüm kapı ve pencereler kapatılıp arkalarına kum torbaları ile desteklenir

c) Işıkların Söndürülmesi


· Gerekli olmayan tüm ışıklar söndürülecek, yanması zorunlu olan ışıklar maskelenecek.

d) Sığınma

-

-

e) Panikleri Önleme.

· Personel yatıştırılacak, panik önlenecek. Kontrol Merkezinden gelen haberlere riayet edilecek.

f) Radyasyon Tehlikesinde.

· Radyoaktif serpinti tehlikesinde, üst makamların vereceği talimata göre hareket edilecektir.

9.   Ani Taarruzda:
· İkaz ve alarm talimatında belirtilen yerlere gitmek suretiyle kendilerini koruyacak

· Emniyet ve Kavuz servisi bu gibi ani taarruzlarda gidecekleri sığınak ve barınakları personele göstereceklerdir.
10.  Tehlike Geçtikten Sonra:
a) Zararlı Faaliyetlere Karşı Tedbirler.

· Tehlike geçtikten sonra personelin sükûnete kavuşturulması, bozguncu hareketlerin bertaraf edilmesi servis tarafından sağlanır.

b) Bulaşmış Sahaların Tahdidi.
· NBC maddeleri ile bulaşmış sahalar taarruz sonrası hemen servis başkanı tarafından çıkarılacak görevli servis personeli tarafından tespit edilir.

· Servis personeli tarafından etrafı levhalarla işaretlenir.
c) Personelin Normale Dönmesi.
· Tehlike geçti haberinden sonra bütün personel sığınak ve barınak mahallerinden çıkarak normal görevlerine döneceklerdir.

· Düzenin sağlanması ve normal hayata dönüşün temini sağlanacak.
SOSYAL YARDIM SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	Servisteki Görevi


	Adı ve Soyadı
	Unvanı
	Telefon
	İmzası

	
	
	
	
	















                  
.........................  Müdürü

SOSYAL YARDIM SERVİSİ

1.   Kuruluşu:

Servis Amiri

: 


Servis Amir Yrd.
: 


Servis Personeli
: 


TOPLAM

:

2.   Görev ve Toplanma Yeri :  ……
3.   Malzeme ve Teçhizatı
:  ……
	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADRO
	VAR
	YOK

	A
	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	

	1
	İş Elbisesi
	
	
	

	B
	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı: (Her 200 kişilik mevcut için)
	
	
	

	1
	Battaniye
	20
	
	

	2
	Sedye
	2
	
	

	3
	İlk yardım torbası (komple)
	1
	
	

	3
	Hafif yemek pişirme kazanı
	2
	
	

	4
	Termos tertibatlı yemek taşıma
	2
	
	

	5 
	İzole edilmiş su kabı
	4
	
	

	6
	Yemek pişirme ocağı
	1
	
	

	7
	Tabak, çatal, kaşık, bardak (her birinden)
	40
	
	

	8
	Megafon
	1
	
	

	9
	Dozimetre
	1
	
	

	10
	Basılı evrak ve kırtasiye
	Lüzumu kadar
	
	


4.  Malzeme ve Saklama Yeri Sorumlusu:
5.   Servis Amirinin Görevleri:

-    Personele görevlerinin tebliği ve bu konuda servis personelinin eğitimi
· Görev taksimatının yapılması, herhangi bir değişiklik olduğunda bunu tespit ederek Sivil Savunma Amirliğine veya kontrol Merkezine bildirmek.

· Donatım ve malzeme ikmali yapılarak
6.   Servisin Görevleri:
· Olağanüstü halde ve seferde çeşitli tehlike ihtimali oluştuğunda, muhtemel ani taarruzlar hakkında personeli bilgilendirecek, moral ve motivasyonun yüksek tutulması sağlanacak.

· İhtiyaç halinde Müessese personelinin geçici yedirme, giydirme, barındırma ve haberleşme ihtiyaçlarını karşılayacaktır.
· Mahalli Sosyal yardım servisleriyle işbirliği yaparak her konuda yardımlaşmaya gidilecek dağılmış ailelerin toplanması sağlanacak.
· Ölülerin kimlik tespiti, sahiplerine tespiti ve geride kalan mallarının korunması ve ilgililere ulaşması sağlanacak.
· Normale dönüldüğünde mağdurların tüm ihtiyaçlarını eldeki ihtiyaçlarla karşılamaya çalışacak, hayatın normale dönmesi sağlanacaktır.
7.   Servisin Çalışması ve Faaliyetleri:
· Olağanüstü hal ve Seferde servi personeli amir tarafından çalışma mahallinde toplanarak yoklama ve görev taksimi yapacak.

· İkaz ve alarm sırasında Emniyet ve Kılavuz servisi ile koordinasyon sağlayarak bu servise yardımcı olacak. Gizleme, sığınma ve paniği önleme faaliyetlerini yapacak, Radyasyon tehlikesi durumunda personelin yanlış davranışlarını önleyecek muhtemel güvenlikle ilgili konularda emniyet servisiyle irtibat halinde olacak.
TEKNİK ONARIM SERVİS PERSONEL LİSTESİ
	Servisteki Görevi


	Adı ve Soyadı
	Unvanı
	Telefon
	İmzası

	
	
	
	
	

















................... Müdürü .

TEKNİK ONARIM SERVİSİ

1.   Kuruluşu:

Servis Amiri

:

Servis Amir Yrd.
:

Servis Personeli
: 


TOPLAM

: 

2. Görev ve Toplanma Yeri: ……
3. Malzeme Teçhizat
: ……..
Kurumumuzda mevcut bulunan malzeme ve onarım aletleri kullanılacaktır. Bu servis için yeterlidir.

4.   Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu:

-

5.   Servis Amirinin Görevleri:
· Servis personeline görevlerini tebliğ eder

· Noksan Personeli yedekleriyle ikmal eder, Yedeklerin yetersizliğinde takviye talep eder

· Servisin eğitim ve donatım işlerini sağlar. Üst makamlardan aldığı emirler doğrultusunda Servisi yönlendirir.

6.   Servisin Görevleri:
· Olağanüstü halde ve çeşitli taarruzların tesiri ile kurumun makine, elektrik, su, kalorifer, kanalizasyon, telefon gibi teknik tesislerde meydana gelebilecek ve kısa zamanda yapılması mümkün olan arızaları acil tamiratına gidecek.

7.   Servisin Çalışma ve Faaliyetleri:
· Olağanüstü hal ve seferde servis amiri tarafından personel görev yerinde toplanır. Yoklama yapılır görev dağılımı yapılarak personel herhangi bir taarruza karşı hazır halde bulundurulur.

· İkaz ve alarm sırasında personelin hareket şekli anlatılır. Emniyet tedbirlerinin alınmasında Emniyet ve Kılavuzluk servisiyle İşbirliğine gidilir.

· Ani taarruzlarda bütün personeli görev başında bulunur ve personelin yanlış hareketlerinden kargaşalık çıkmasına mani olunur.

· Tehlike geçtikten sonra tüm personel normal görevlerinin başına geçer.

İTFAİYE SERVİS PERSONEL LİSTEİ

	Servisteki Görevi


	Adı ve Soyadı
	Unvanı
	Telefon
	İmzası

	
	
	
	
	


















................... Müdürü 
İTFAİYE SERVİSİ

         1. KURULUŞU
:


Servis Amiri

:


Servis Amir Yardımcısı:


Servis Personeli
:    
TOPLAM

:


2. GÖREV İÇİN TOPLANMA YERİ
: ………….
3. TESİSAT VE MALZEME
: …………….
	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADRO
	VAR
	YOK

	1-
	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	

	a.
	İtfaiye İş Elbisesi
	1
	
	

	b.
	Lastik Çizme
	1
	
	

	c.
	İtfaiye Bel Kemeri
	1
	
	

	ç.
	Can Kurtarma İpi
	1
	
	

	d.
	Maske
	1
	
	

	2-
	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı: (Bir Ekip İçin)
	
	
	

	a.
	El tulumbası (komple)
	2
	
	

	b.
	Hortum
	50 m.
	
	

	c.
	Lans
	2
	
	

	ç.
	Su Kovası
	4
	
	

	d.
	Testere
	1
	
	

	e.
	Pens
	1
	
	

	f.
	Balta
	1
	
	

	g.
	Kazma, kürek, varyoz, kanca (her birinden)
	2
	
	

	h.
	Halat (kancalı)
	1
	
	

	ı.
	Su anahtarı
	1
	
	

	j.
	Çeşitli Söndürme Cihazı
	2
	
	

	k.
	Merdiven
	1
	
	

	l.
	İlk yardım torbası (komple)
	1
	
	

	m.
	Dozimetre
	1
	
	


4. MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU: 
5. SERVİS BAŞKANININ GÖREVLERİ:
· Servis personeline görevlerini tebliğ etmek,

· Servisteki değişiklikleri tespit ederek eksiklikleri gidermek,

· Personel arasında iş bölümü yapmak,

· Araç, gereç ve donatım malzemeleri sağlamak ve korumak.

6. SERVİSİN GÖREVLERİ:
· Çıkacak yangınları kontrol altına almak ve söndürmek,

· Can kurtarma faaliyetlerine yardım etmek,

· Radyoaktif maddeleri temizlemek,

· Yangınları önleyici tedbirleri barıştın itibaren almak.

SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ

(ÇALIŞMA ŞEKLİ)

7.  OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERDE:
· Yoklama ve Hazırlık: Servis amiri tarafından yoklama yapılacak, her hangi bir nedenle servisten ayrılanların yerine yenileri alınacak ve saldırılara karşı hazırlıklı 

olmaları sağlanacaktır. Alarm sırasında nasıl hareket edileceği ve ne gibi tedbirler 

alınacağı belirlenerek sığınaklara giriş ve çıkışlar için önlemler alınacaktır.

· Malzeme ve Teçhizat: Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek, hangi teçhizatın hangi personel tarafından kullanılacağı belirlenecektir. Malzemeler, görev bittiğinde ambarlara teslim edilecektir. 

· Yangın Çıkması Halinde: Yangın Talimatında belirtilmiştir.

8.   İKAZ-ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ İHBARI DAHİL) :

· Müdürlük personelinin Koruma Amiri yönetiminde sığınağa girmelerine yardımcı olunacaktır.

· Kapı ve pencereler görevliler tarafından kontrol edilerek açık olanların kapatılması sağlanacaktır.

· Işıkların söndürülmesi: Işıklar görevlilerce söndürülecektir.

· Sığınma: Personel, tespit edilen sığınaklara gideceklerdir. Zaman ve ulaşım müsait ise, personel evlerine gönderilecektir.

Paniği Önleme:
· Personel sürekli olarak izlenecektir.

· Moral bozucu davranış ve konuşmalara izin verilmeyecektir.

· Yalan haberler yayılmasına engel olunacaktır.

· Personelin sığınağa giriş-çıkışlarını sükûnetle yapmaları sağlanacaktır.

· Haberler aksatılmadan personele duyurulacaktır.

      Radyasyon Tehlikesinde:
· Patlama ihbarı alındığında personel zaman kaybetmeden sığınağa girecektir.

· Göreve devam etmesi gereken personel tespit edilecektir.

· Eve gönderilecek personelin zaman, araç ve güzergahı bir plan dahilinde belirlenerek personele duyurulacaktır.

  9. ANİ TAARRUZDA:
       İçerde İse:
· Mümkünse, infilak tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacak,

· Varsa sağlam masa, sıra ve karyola altına girilecek,

· Yüz kollarla kapatılacak, açıkta kalan yerler örtülecek,

· Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

      Açıkta İse:
· Hemen yere, varsa sağlam bir duvar, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacak,

· Yüz ve ense kollarla kapatılacak,

· Yıkıcı dalga geçtikten sonra kapalı bir yere girilecek,

· Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

İtfaiye servisi personeli, kendileri için yeterli koruma tedbirlerini aldıktan sonra diğer personele yardımcı olacaktır.

10. TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA:
      Zararlı Faaliyetlere Karşı Tedbirler:
· Ekip personeli sığınaktan çıkarılıp araç, gereç ve teçhizatını alıp görev için derhal toplanma yerine gelecektir.
· Servis amiri, kontrol merkezinden alacağı emre göre iş bölümü yaparak ekipleri olay yerine gönderecektir.
· Şüpheli kişilerin şube tesislerine girmelerine engel olacak, bu gibi kimselerin olması halinde durum derhal emniyet kuvvetlerine bildirilecektir.
11. SİVİL SAVUNMA FAALİYETLERİ:
      Taarruzdan sonra meydana gelen yangınların söndürülmesi, meydana gelmesi muhtemel yangınların önlenmesi, görev alanı içindeki yaralıların kurtarılması ve yaralıların ilk yardımını yapmak üzere ekip olay yerine gidecektir. Gerekli çalışmalar yapıldıktan sonra hasar ve zararlar bir tutanakla tespit edilerek, eksikler tamamlanarak durum bir yazı ile  ……………………… Müdürlüğüne bildirilecektir.

İLKYARDIM SERVİS PERSONEL LİSTEİ

	Servisteki Görevi


	Adı ve Soyadı
	Unvanı
	Telefon
	İmzası

	
	
	
	
	


















................... Müdürü 
İLK YARDIM SERVİSİ

1.  KURULUŞU:
Servis Amiri



:


Servis Amir Yardımcısı

:


Servis  Personeli


:

TOPLAM



:
2.  GÖREV İÇİN TOPLANMA YERİ: …………

- 
3.  TESİSAT VE MALZEME: …………..
	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADRO
	VAR
	YOK

	1-
	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	

	a.
	İş Elbisesi
	1
	
	

	b.
	İlk yardım çantası (komple)
	1
	
	

	2-
	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı: (Bir Ekip İçin)
	
	
	

	a.
	Sedye
	4
	
	

	b.
	Battaniye
	8
	
	

	c.
	Halat (12’şer metrelik)
	2
	
	

	d.
	İlk yardım çantası
	2
	
	

	e
	Dozimetre
	1
	
	

	f.
	Ambulans veya bu hizmeti görebilecek bir motorlu araç (500’den fazla personel çalıştıran müesseselerde)
	1
	
	


4.  MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU: 

5.  SERVİS BAŞKANININ GÖREVLERİ:
· Servisteki tüm personele görevlerini tebliğ etmek,
· Değişiklik ve eksiklikleri tespit ederek gidermek,
· Personeli eğitmek,
· Servis gerekli araç ve gereci sağlamak ve korumak,
· Personeli her an göreve gidecek şekilde hazır bulundurmak,
6.  SERVİSİN GÖREVLERİ:
· Yaralılara ilk yardım yapmak,

· Yaralıların ayırımını yapmak,

· Yaralıları Ambulans Yükleme Noktalarına taşımak,

· Ölülerin kimlik tespitini yapmak ve sahiplerine teslim etmek,

· Diğer servislere yardım etmek.

SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ

(ÇALIŞMA ŞEKLİ)

7. OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERDE:

Yoklama ve Hazırlık: 
Servis ekip başkanı tarafından gerekli yoklama yapılacak varsa eksiklikler tamamlanacaktır. Saldırıya karşı hazırlık olmaları temin edilerek, alarm sırasında hareket tarzı bildirilecektir. Personelin sığınağa giriş-çıkışları için gerekli tedbirler alınacaktır.  

Malzeme ve Teçhizat: 
Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek, göreve hazırduruma getirilecektir. Hangi teçhizatın hangi personele verileceği tespit edilecektir.

8.  İKAZ-ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ İKAZI DAHİL)

· Personelin sığınağa girmelerine yardımcı olunacak,

· Kapı ve pencerelerin görevlilerce kapatılması sağlanacak,

· Işıkların görevlilerce kapatılması sağlanacak,

· Sığınma: Personel, tespit edilen sığınaklara gideceklerdir. Zaman ve ulaşım müsait ise, personel evlerine gönderilecektir.

Paniği Önleme:
· Personel sürekli olarak izlenecektir.

· Moral bozucu davranış ve konuşmalara izin verilmeyecektir.

· Yalan haberler yayılmasına engel olunacaktır.

· Personelin sığınağa giriş-çıkışlarını sükûnetle yapmaları sağlanacaktır.

· Haberler aksatılmadan personele duyurulacaktır.

Radyasyon Tehlikesinde:
· Patlama ihbarı alındığında personel zaman kaybetmeden sığınağa girecektir.

· Göreve devam etmesi gereken personel tespit edilecektir.

· Eve gönderilecek personelin zaman, araç ve güzergahı bir plan dahilinde belirlenerek personele duyurulacaktır.
 9.  ANİ TAARRUZDA:
       
 İçerde İse:
· Mümkünse, infilak tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacak,

· Varsa sağlam masa, sıra ve karyola altına girilecek,

· Yüz kollarla kapatılacak, açıkta kalan yerler örtülecek,

· Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

      
 Açıkta İse:
· Hemen yere, varsa sağlam bir duvar, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacak,

· Yüz ve ense kollarla kapatılacak,

· Yıkıcı dalga geçtikten sonra kapalı bir yere girilecek,

· Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

       11.  SİVİL SAVUNMA FAALİYETLERİ:
      Taarruzdan sonra yapılan iş bölümü gereği ekip olay yerine giderek ilk yardım hizmeti vermeye başlar. Ağır yaralıları hastaneye sevk eder ve diğer servislere yardımcı olur. 

KURTARMA SERVİS PERSONEL LİSTEİ

	Servisteki Görevi


	Adı ve Soyadı
	Unvanı
	Telefon
	İmzası

	
	
	
	
	


















................... Müdürü 
KURTARMA SERVİSİ

1. KURULUŞU:
Servis Amiri


:


Servis Amir Yardımcısı
:

Servis  Personeli

:    
TOPLAM


:





2.  GÖREV İÇİN TOPLANMA YERİ: …………….
3.  TESİSAT VE MALZEME: ………………
	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADRO
	VAR
	YOK

	1-
	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	

	a.
	İş Elbisesi
	1
	
	

	b.
	Baltalı Kazma
	1
	
	

	c.
	İzci ipi (5 metrelik)
	1
	
	

	d.
	İzci çakısı (sırım veya kor)
	1
	
	

	e.
	Çift kauçuk eldiven
	1
	
	

	f.
	Malzeme Torbası (komple)
	1
	
	

	g.
	İlk yardım torbası (komple)
	1
	
	

	h.
	Arka çantası (komple)
	1
	
	

	2-
	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı: (Bir Ekip İçin)
	
	
	

	a.
	Geçme merdiven (iki parçalı)
	1
	
	

	b.
	Varyoz (3 kg.lık)
	1
	
	

	c.
	Kürek (saplı)
	2
	
	

	d.
	Küskü demiri (1 metrelik)
	2
	
	

	e.
	Dozimetre
	1
	
	


4.  MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU: 

5.  SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ:
· Servisteki tüm personele görevlerini tebliğ etmek,
· Değişiklik ve eksiklikleri tespit ederek gidermek,
· Personeli eğitmek,
· Servis gerekli araç ve gereci sağlamak ve korumak,
· Personeli her an göreve gidecek şekilde hazır bulundurmak,
6.  SERVİSİN GÖREVLERİ:
· Saldırı sonucu meydana gelecek hafif yıkıntıları kaldırmak,

· Enkaz altında kalan yaralı ve ölüleri çıkarmak,

· Kurtarılan yaralılara acil ilk yardım yaparak, hastaneye sevk etmek,

· Tıkanan ve bozulan yol ve köprülerin basit temizleme ve onarımlarını yapmak,

· Yıkılmaya yüz tutmuş yapıları geçici olarak desteklemek veya yıkmak,

· Görevinin elverdiği ölçüde ölülerin gömülmesine yardım etmek.

SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ

(ÇALIŞMA ŞEKLİ)

7. OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERDE:

· Yoklama ve Hazırlık: 
Servis ekip başkanı tarafından gerekli yoklama yapılacak varsa eksiklikler tamamlanacaktır. Saldırıya karşı hazırlık olmaları temin edilerek, alarm sırasında hareket tarzı bildirilecektir. Personelin sığınağa giriş-çıkışları için gerekli tedbirler alınacaktır.  

· Malzeme ve Teçhizat: 
Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek, göreve hazır duruma getirilecektir. Hangi teçhizatın hangi personele verileceği tespit edilecektir.

8.  İKAZ-ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ İKAZI DAHİL)

· Personelin sığınağa girmelerine yardımcı olunacak,

· Kapı ve pencerelerin görevlilerce kapatılması sağlanacak,

· Işıkların görevlilerce kapatılması sağlanacak,

· Sığınma: Personel, tespit edilen sığınaklara gideceklerdir. Zaman ve ulaşım müsait ise, personel evlerine gönderilecektir.

Paniği Önleme:
·  Personel sürekli olarak izlenecektir.

· Moral bozucu davranış ve konuşmalara izin verilmeyecektir.

· Yalan haberler yayılmasına engel olunacaktır.

· Personelin sığınağa giriş-çıkışlarını sükûnetle yapmaları sağlanacaktır.

· Haberler aksatılmadan personele duyurulacaktır.

          Radyasyon Tehlikesinde:
· Patlama ihbarı alındığında personel zaman kaybetmeden sığınağa girecektir.

· Göreve devam etmesi gereken personel tespit edilecektir.

· Eve gönderilecek personelin zaman, araç ve güzergahı bir plan dahilinde belirlenerek personele duyurulacaktır.

9.  ANİ TAARRUZDA:
       
 İçerde İse:
· Mümkünse, infilak tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacak,

· Varsa sağlam masa, sıra ve karyola altına girilecek,

· Yüz kollarla kapatılacak, açıkta kalan yerler örtülecek,

· Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

      
 Açıkta İse:
· Hemen yere, varsa sağlam bir duvar, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacak,

· Yüz ve ense kollarla kapatılacak,

· Yıkıcı dalga geçtikten sonra kapalı bir yere girilecek,

· Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

 10.  SİVİL SAVUNMA FAALİYETLERİ:
      Taarruzdan sonra yapılan iş bölümü gereği ekip olay yerine giderek kurtarma ile ilgili iş ve işlemleri sonuçlandırıncaya kadar göreve devam edecektir. Çalışmalar bittikten sonra hasar ve zararlar bir tutanakla tespit edilecek ve kesiklikler tamamlanarak durum bir rapor halinde ………………………. Müdürlüğü ile Mülki Makama bildirilecektir. 

IV. BÖLÜM 

KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİ 

1.   Kurumlar arasında mevcut araç ve imkânlara göre barıştan itibaren tespit olunan yardımlaşma şekilleri:
· Sığınaklar Konusunda:
Kurumlar, sığınak konusunda kendi imkânlarını kullanacaklardır.

· Yangınlara Karşı Korunma ve Söndürme Tedbirleri:
Kurumlar barıştan itibaren kendileri ile ilgili korunma ve söndürme önlemlerini alacaklardır. Yangından korunma ve söndürme konusunda bilgi ve söndürücü alet ve eleman yardımında bulunacaklardır.

· Makine, malzeme ve Malların Korunması ve Yedeklenmesi:
Her kuruluş kendi makine ve malzemelerinin korunmasını sağlayacak, gerekirse yardımda bulunacaktır.

· Gizleme, Gömme ve Yedekleme:
Kurumlar bilgi alışverişinde bulunacak, uygulama görülen aksaklık ve eksiklikleri birbirlerine bildirerek, gizleme ve karartma önlemlerinin alınmasını sağlayacaklardır.

· Alarm ve Haberleşme:
İkaz-Alarm ve tehlike geçti haberlerinin alınıp verilmesinde kurumlar yardımlaşacak ve alınan haberleri birbirlerine ulaştıracaklardır.

· Sağlık ve Sosyal Yardım:
Kurumlar barışta kendi imkanları ile olağanüstü hal ve savaşta ortaya çıkacak duruma göre karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğinde bulunacaklardır.

· Diğer Servis Hizmetlerinde:
Kurumlar duruma göre servis hizmetlerinde birbirleriyle karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğinde bulunacaklardır.

2.  Herhangi bir taarruzdan sonra meydana gelecek durum ve ihtiyaca göre karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğinde bulunacaklardır. Bölge kademeleri, herhangi bir taarruzdan sonra Baş Kılavuzluk ve diğer kuruluşlarla, ortaya çıkacak duruma göre mevcut imkânlar çerçevesinde yardımda bulunacaklardır. Yardımların cins ve miktarı diğer şartlarla birlikte duruma göre düzenlenecektir.

3.    Yardımlaşma ve Protokol Emirleri:
     Kamu kurum ve kuruluşlarıyla yapılan protokoller Ek’tedir. 

V. BÖLÜM 

TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

Müdürlüğümüz tahliye ve seyrekleştirme hususunda yerinde kal prensibini uygulayacaktır. Bakanlığımız ile Valilik Makamınca verilecek direktifler doğrultusunda hareket edilecektir.

VI. BÖLÜM

DONATIM VE İKMAL

I. Ödenek Durumları




               2017                              Lira       :                     
1. Kurumun her ünitesinin cari yıl bütçesine veya

programına koyduğu ödenek (para) miktarı







2. Gelecek seneler için konulması veya  
istenilmesi düşünülen para miktarları





DONATIM VE İKMAL

	SIRA

NO
	II- HAZIRLIK, TESİS TEDBİR VE ARAÇLAR
	MALZEME VE İŞİN NEV’İ
	MİKTAR
	TAHMİNİ TUTAR
	HARCAMA YILLARI

	
	
	
	
	
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	
	
	
	
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL

	1
	II. Bölüm, A.2.’de yazılı sığınak yerlerinin
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	A.2’de yazılı sığınak donatım malzemesi noksanlarının ikmali
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	II. Bölüm B.1’de yazılı yangın söndürme tesis ve araçlarının ikmali
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	B.2’de yazılı ahşap kısımların yanmaz maddelerle boyanma veya değiştiril-mesi için gerekli malzeme ve işçilik
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	C.2’ye göre alınacak niyet tedbirleri
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	C.3.de yazılı yedek makine ve malzemeler
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	II. Bölüm d-1, 2,3,4 ve 5. maddelerinde yazılı tedbir-lerin gerektirdiği malzeme (her madde ayrı ayrı)
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	II. Bölümde yazılı gömme tedbirleri
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	II. Bölümde yazılı yedekleme tesisleri
	
	
	
	
	
	
	
	


III. SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ 

ARAÇ GEREÇ VE TEÇHİZATI

	SERVİS ADI
	MALZEMENİN CİNSİ
	MİKTAR
	TAHMİNİ TUTAR
	HARCAMA YILLARI



	
	
	
	
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	
	
	
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


III. SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ 

ARAÇ GEREÇ VE TEÇHİZATI

	SERVİS ADI
	MALZEMENİN CİNSİ
	MİKTAR
	TAHMİNİ TUTAR
	HARCAMA YILLARI



	
	
	
	
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	
	
	
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


III. SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ 

ARAÇ GEREÇ VE TEÇHİZATI

	SERVİS ADI
	MALZEMENİN CİNSİ
	MİKTAR
	TAHMİNİ TUTAR
	HARCAMA YILLARI



	
	
	
	
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	
	
	
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL
	TL

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


PROTOKOL ÖRNEĞİ
1- PROTOKOL TARAF KURULUŞLARI :

a- .............................. Müdürlüğü

b- .............................. Müdürlüğü

2-AMAÇ  :


Meydana gelecek olağanüstü hali gerektiren tabii afet, büyük yangınla ve savaş gibi hallerde meydana gelebilecek yıkıntılarda can ve mal kurtarma, ilkyardım hizmetlerini yürütme; mevzuatın öngördüğü şekilde sürekli ve hiçbir aksaklığı meydan vermeden yürütülmesi için taraf kurumlar olarak aşağıda belirtildiği şekilde karşılıklı yardım ve iş birliğinin yapılmasını sağlamaktır.
3-KAPSAM  :

................ Müdürlüğü  ile  ................ Müdürlüğünün olağanüstü hal ve savaş zamanlarında Sivil Savunma Yönünden yapacağı karşılıklı yardım ve iş birliği hususlarını kapsar.

4-SORUMLULUK  :


Bu protokolün uygulanmasında ................. Müdürlüğü ile ……………. Müdürlüğü sorumlu ve yetkilidir.

5-PROTOKOLLE BAĞLANAN HUSULAR :


Bu protokolün amaç kısmında belirtilen hususlarda karşılıklı yardıma ihtiyaç duyulduğunda ve talep vukuunda;


İş bu protokol tarafımızdan imza edildi.            /          /201

............................. Müdürü 





............................. Müdürü 
................................................ MÜDÜRLÜĞÜ

SIĞINAK TALİMATI

AMAÇ: 
Bu Talimatın amacı; nükleer saldırı sonucu meydana gelecek radyasyon etkisi ya da hava taarruzuna maruz kalacak personelin korunmasıdır.

SIĞINAK AMİRİNİN GÖREVLERİ:
BARIŞTA: Sığınağın bakım ve onarımını yapmak, noksanları tamamlamak ve sığınağın her an kullanıma hazır bulundurulmasını sağlamak.

OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERDE: Sığınağın her an açık ve hazır bulundurulmasını sağlamak, lüzumlu donatım malzemelerini ikmal etmek. 

ALARM VERİLDİĞİNDE: 

· Sığınağın ışıklarını yakmak, sığınağa girmeyi temin etmek,

· Sığınağı girenleri saymak, kapasitesinden fazla girişe engel olmak ve sığınağın kapılarını kapatmak,

· Sığınağa girenlere Sığınak Talimatını okumak ve sığınakta sükûnet ve düzeni temin etmek,

· Moral bozucu dedikodulara engel olmak ve morali yüksek tutmak,

· Radyo ile verilecek talimat ve bilgileri sığınakta bulunanlara iletmek.

· Kıymetli eşyaları makbuz karşılığı teslim alarak, emniyetini sağlamak.

TAARRUZDAN SONRA: 

· Taarruzun mahiyetini anlamaya çalışmak ve Sivil Savunma Amiri tarafından verilecek talimatları uygulamak,

· Radyoaktif serpinti zehirli gaz veya sis bulunup bulunmadığı tespit edilmeden sığınaktan çıkılmasını önlemek,

· Sığınak koruma kabiliyetini kaybetmiş ise veya dışarıda radyasyon bulaşığı varsa, sığınaktaki personelin maskelerini takmalarını sağlamak ve sığınağı süratle boşaltarak personeli daha emin bir yere göndermek. Bu tahliye esnasında hasta ve yaralılara öncelik verilmesini sağlamak,

· Taarruzdan sonra dışarıda tehlikeli madde tespit edilmemiş ise, sığınağı boşaltmak ve yeni bir alarm için sığınağı havalandırarak hazır bulundurmak,

· Sivil Savunma Amirine durumu rapor etmek,

· Sığınakta bulundurulması gereken malzemelerin sığınakta fazla yer tutmaması için 3 günlük ihtiyaçtan fazlasını sığınağa yakın bir yerde muhafaza etmek,

· Çöp ve artıkların atılması için sığınağın giriş kısmında bir adet ve sığınak dışında bir adet ağzı kapalı bidon bulundurmak.  

SIĞINAKLARA GİRİŞ VE ÇIKIŞ:
SARI İKAZ: Taarruz ihtimali var anlamında olup, Üç Dakika Sürekli Siren Sesi ile duyurulur. Bu ikaz alındığında;

· Elektrikler söndürülür.

· Yanar madde bırakılmaz (Soba, ocak vs.).

· Elektronik faaliyetler durdurulur (Bilgisayar, internet vs.).

· Dışarıda bir şey bırakılmaz, dolaplar kilitlenir.

· Elektrik ve su vanaları kapatılır.

· Kırmızı ikaz beklenir.

KIRMIZI İKAZ: Taarruz tehlikesi kuvvetle muhtemel anlamında olup, Üç Dakika Yükselen Alçalan Siren Sesi ile duyurulur. Bu ikaz alındığında;

· Derhal sığınağa girilir.

· Sığınakta sükûnetle gelecek haberler beklenir.

SİYAH İKAZ: Nükleer patlama nedeniyle Radyoaktif Serpinti Tehlikesi bulunduğu anlamında olup, Üçer Saniyelik Kesik Siren Sesi ile duyurulur. Bu ikaz alındığında;

· En yakın sığınağa veya sığınma yerine girilir.

BEYAZ İKAZ: Tehlike Geçti anlamında olup, ikaz-alarm merkezleri, Mülki İdare Amirlikleri, radyo ve diğer yayın vasıtaları ile duyurulur.

SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI:
a) Sığınağa giren personel, Sığınak Amirinin vereceği talimatlara uymak zorundadır.

b) Sığınakta sürekli olarak ayakta durulmaz, yüksek sesle konuşulmaz, alkollü içki ve sigara içilmez.

c) Sığınakta gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde konuşulmaz.

d) Sığınak Amirinin izni olmadıkça sığınak dışına çıkılmaz.

e) Kapı, pencere, havalandırma, elektrik vs. gibi teçhizatla oynanmaz.

f) Etrafa kâğıt ve çöp atılmaz, kötü kokular çıkarıcı madde bulundurulmaz.

g) Kışın ısınma ihtiyacının karşılanması için kullanılacak sobalar Sığınak Amirinin izni ile yakılır.

h) Üzerinde fazla para ve değerli eşya bulunanlar, istedikleri takdirde, bunları makbuz karşılığında Sığınak Amirine teslim ederler.

SIĞINAK İHTİYAÇLARININ KARŞILANMASI:
     Sığınakta bulundurulması gerekli malzeme (yiyecek, içecek, giyecek, yatak, yangın söndürme malzemesi vs.) ve eşyaların tedarik ve temini, Sığınak Amiri Yardımcısı ve kurum yetkilileri tarafından sağlanır. Söz konusu malzeme ve eşyalar, olağanüstü halin başlaması ve seferberliğin ilanıyla birlikte temin edilerek depo edilir.  

SIĞINAK PERSONELİ İHTİYAÇLARININ TEMİNİ VE DAĞITIMI:
a) Sığınak malzemeleri, Sığınak Amiri ve Yardımcısının nezareti altında personelin en iyi faydalanacağı şekilde düzenlenir.

b) Yiyecek ve içecek maddeleri, Sığınak Amirinin sığınak personelinden seçeceği yardımcılar vasıtası ile dağıtılır.

c) Dışarıdan alınması gereken ihtiyaçlar, Sığınak Amiri tarafından tabldot arabasından faydalanmak suretiyle temin edilir.

SIĞINAKTA BULUNMASI GEREKENLER

Masa 

Sandalye

Kapaklı çöp bidonu

Aydınlanma malzemeleri(Mum, Gemici feneri, El feneri, Gaz lambası)

Telefon Makinesi

Pilli Radyo

Kazma

Kürek

Balta

Testere 

Çakı

Yangın Söndürme Cihazı

Sürahi

Bardak İçme

DİĞER HUSUSLAR:

Sığınak Amiri Kurumda Sivil Savunma Uzmanına/Amirine  bağlı olduğundan; sığınakla ilgili her türlü ikmal, iaşe, malzemenin temini vs. hususlarda ilgililerle sürekli temas halinde bulunacaktır.

SORUMLULUK:

Bu talimatın yürütülmesinden ve uygulanmasından Kurum amiri sorumludur.

        








.................. Müdürü
................................................ MÜDÜRLÜĞÜ

 YANGIN SÖNDÜRME TALİMATI

AMAÇ: 


……………….. sayılı Binaların Yangından Korunması Hakkındaki Yönetmelik esaslarına göre hazırlanan bu talimatın amacı;  ...................... Müdürlüğüne ait binanın yangınlara karşı korunması ve yangın öncesinde, anında ve sonrasında alınacak tedbirleri belirlemektir.

ALINACAK TEDBİRLER:

a) Elektrik tesisatı ve bu tesisata yapılacak ekler, Elektrik İç Tesisat Yönetmeliği ve Fenni Şartnamesine göre yapılır.

b) İç Tesisatı gösteren Elektrik Planı, elektrik sayacına yakın bir yerde camlı dolap içerisinde muhafaza edilir.

c) Laboratuar ve atölyeler dışında elektrik sobası, ocağı ve ütüsü, benzin, ispirto ve gaz ocağı kullanılmaz.

d) Sosyal ihtiyaçlar için kullanılacak mutfak, kantin ve çay ocağı, bu Yönetmelik gereği Şube Şefinin izin ve sorumluluğu altında açılır.

e) Elektrik iç tesisatında otomatik sigorta kullanılır.

f) Kaloriferli binalarda ehliyetli kaloriferci çalıştırılır.

g) Oda anahtarları camlı bir dolap içerisinde ve sorumlu personelin odasında bulundurulur.

h) Her türlü kâğıt ve çöpler, mesai bitiminde bina dışında belirlenen yerde yakılır.

i) Yangın ihtimali olan yerlerde yangın söndürücü her türlü araç, gereç ve malzeme bulundurulur.

j) İlk kurtarılacak evrak dolaplarına “YANGINDA İLK ÖNCE KURTARILACAKTIR” etiketi konulacaktır.

k) Akaryakıt tanklarının bulunduğu yerlerde yangın söndürücü her türlü araç, gereç ve malzeme bulundurulur.

l) Ekiplerde görevli personele eğitim ve tatbikatlar yaptırılarak bilgileri tazelenir.

SÖNDÜRME HAREKETİ:
a) Yangın Çalışma Saatleri İçinde Olursa:

Yangını ilk gören, mevcut haber verme sistemlerini (çan, zil, telefon vs.) kullanarak Şube Şefi ve Makine İkmal Mühendisine ile itfaiyeye haber verir. Yangın ekipleri ile diğer personel gerekli tedbirleri alarak yangını söndürmeye ve genişlemesine engel olmaya çalışır.

b) Yangın Çalışma Saatleri Dışında Olursa:

Yangını ilk gören, mevcut haber verme sistemlerini (çan, zil, telefon vs.) kullanarak Şube Şefi ve Makine İkmal Mühendisine ile itfaiyeye haber verir. Yangın ekipleri göreve çağırılarak söndürme, kurtarma ve koruma çalışmalarına başlanır. 

SORUMLULUK:
     Bu Talimatı uygulamaktan ............................................. Müdürü sorumludur.  

DEĞİŞİKLİK ÇİZELGESİ
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